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Seccidn

1 Primeros pasos

La Guia del usuario de Asure ID® abarca los conceptos basicos de la interfaz de usuario, la instalacién y la
configuracién de Asure ID. Para obtener una explicacion mas detallada de Asure ID, consulte la Guia de
referencia de Asure ID (PLT-01797). Esta guia de referencia se puede descargar del sitio web de HID Global®
http://www.hidglobal.com/documents.

1.1 Sistemas operativos y motores de base de datos compatibles
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Sistemas Operativos compatibles
Windows 7 (32 y 64 bits)
Windows 8 (32 bits y 64 bits), .
incluidas las tabletas Windows 8 Pro Todas las ediciones de Asure ID
Windows 10 (32 y 64 bits)
Motores de base de datos compatibles
Microsoft Access (2000 y Nativo | Nativo, Nativo, Nativo, Nativo
2002/2003) Live Link | Live Link | Live Link
SQL Server (2000, 2005, 2008, 2012, Nativo, Nativo, Nativo
2014, 2016 y 2017) Live Link | Live Link
Conectable en red! X X
MySQL (versidn 5) Live Link
Oracle (9iy 11g9) Nativo, Nativo
Live Link
Directorio activo de Microsoft/LDAP Live Link
OoDBC Live Link

1. Lalicencia de sitio de Asure ID permite compartir la informacién de la base de datos en red en varias estaciones de trabajo.
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1.2 Requerimientos del sistema
® Procesador de 1 GHz o mas
® 1GB de RAM
® 1 GB de espacio disponible en el disco duro
® Sistemas operativos compatibles

1.3 Instalacion
Se puede acceder a los archivos de instalacidon de Asure ID en cualquiera de las siguientes opciones:
® E| CD de identificacion de Asure. Inserte el CD en la PC y siga las instrucciones.
Nota: Si el CD no se ejecuta automaticamente, busque el archivo Setup.exe.

m Descargue el software de la pagina web de HID Global, www.hidglobal.com/AsurelD.

1.3.1 Asistente de instalacién
1. El asistente de instalacion se abrira para comenzar la instalacion.
2. Seleccione un idioma de la lista desplegable y haga clic en Préximo.

Nota: Para instalar el software en indonesio, deberd descargar e instalar la version en inglés de Asure ID
y luego utilizar la opcidon de Cambiar idioma para cambiar el programa a indonesio. Consulte
Seccidn 2 La ventana de Opciones.

Crwen R

Welcome to Asure ID Setup

The Installaware Wizard will install Asure ID on this computer. Please
select an installation language and dick Next to continue.

English -

3. Lea y acepte el Acuerdo de licencia, y luego haga clic en Préximo.
4. Seleccione una carpeta para instalar el software y haga clic en Préximo.
5. Cuando se complete la instalacion, elija las opciones de instalacién:

m  Activar Asure ID: puede activar el software de Asure ID si cuenta con una clave de licencia. Si esta
opcidn no estd seleccionada, Asure ID se instalard con una licencia de prueba de 30 dias. Consulte
Seccion 1.3.2 Activar Asure ID.

®  Configurar origen de datos nativos: permite configurar el origen de datos nativos que almacena las
plantillas de tarjetas y la informacion del sistema de Asure ID. De forma predeterminada, Asure ID
establece el origen nativo en un origen de datos integrado de Microsoft Access.

Nota: Esta opcidn se recomienda para instalaciones en las que se utiliza Asure ID en varias PC,
donde toda la informacién de plantillas e informes debe ser coherente.

= Buscar actualizaciones automaticamente: notifica cuando hay actualizaciones disponibles para el
producto.
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6. Haga clic en Finalizar.

c- Asure D

Asure ID Setup Complete

Asure ID has been installed successfully.
Collecting information

Preparing installation

Installation Options:
W Activate Asure ID
Finalizing installation u

Installing

figure Mative Data Source

? W Automatically ched for updates

¥ Run Asure ID

NOTE: The User ID and Password to use on first use is
"admin".
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Nota: La clave de licencia se encuentra al reverso de la caja del CD.
1. Haga clic en Activacion telefénica o Activacién en linea.

Nota: La activacidon en linea requiere una conexion a Internet.

Primeros pasos PLT-02052, rev. 2.4

1.3.2 Activar Asure ID
Si se selecciona Activar Asure ID, Asure ID le solicita que ingrese la siguiente informacion y la clave de licencia.

2. Haga clic en Aceptar.
Nota: Si selecciona Activacion telefdnica, se le indicard que llame al nimero designado y proporcione

la siguiente informacidon a HID Global.

Activate License l_ﬁ—l

Activate License
First Name: John
Last Mame: Doe
Email: jdoe@hidglobal. com
Company Mame: HID Global
State | Province: co
Counfry: Usa
Printer Make | Model; Modelo de la impresora
License Key: AANNN-AAAANANA

| Subscribe to product newsletter

W| Subscribe to anonymous surveys

Phone Activation | | Activate Online
Asure ID
System License: None
License Level: Trial
Additional Licenses:
Close
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1.4 Primer inicio de sesién

1. Abra Asure ID al hacer doble clic en el icono de Asure ID.

Nota: Si el software no se ha activado, se abrira la ventana que dice "Se requiere activacion”.
Seleccione una versién de Asure ID. Haga clic en Activar. Si desea utilizar una versién
de prueba de 30 dias, haga clic en Continuar.

Activation Required

Activation it required to use thes product, Once a boense has been activated on a
computer, it cannot be used on another computer. By Activating this icense you will lock it
to the current computer.

To start the activation process, dick on the Activate button. To continue using this product
during the rial period, select a version below and dide on the continue button.

Exchangs Trial Period
Days Left: 30

i Actvate |

2. Si desea utilizar Asure ID Express o una version superior, ingrese lo siguiente:

ID del usuario: admin
Contrasefa: admin

Nota: No es necesario que los usuarios de Asure ID Solo ingresen un ID del usuario o una contrasefa.

Nota: Para identificar la edicion de Asure ID que adquirid, consulte la ventana de licencias (Archivo >
Opciones > Licencias). La edicion se muestra en la seccidon de Asure ID, con la clave de licencia.

3. Si es necesario, puede modificar la opcidn de Iniciando la aplicacion.
4. Haga clic en Aceptar.
Legin

User ID: admin

Password: T

Starting Application: Card Design -
[Cardoesgn ]

Data Entry

| Reports

| Wark Order Manager

iKey Management

iReader Configuration

| User Config

;Laser Config

boo
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1.5 Diseino de la ventana de Asure ID

Cada aplicacion seleccionada incluye su propio conjunto de pestafias, herramientas y pantallas de
visualizacién. Cada una de estas ventanas de la aplicacion se describen a detalle en las siguientes secciones.

i ELG@ Card Design - Asure ID - =
iz Cord Setp Wen Lames &

o [Py = i i = 0 o
A0 T e oy =2 \A@E Il anavnza 3
G Cooy  Pate | Textisbel Data Fcd Compound | Fhots Sgratre [mage  Badiground | Une  Polfire Elose Rectangle | Barcode | iCerter: MR B8 | Select Al E ko]
Facld - -
Oignard Texi Imaging | Shanes Barcods Edens 3
Aphcatirs e [ T ! i . FE = gl L AT 2
{0 Fomes | I 3
1 Q
-
g ,-r-:if?z- g
c | .
S 2] o
g [Dats Eery B L]
2 <
o
< Peports

Plantilla de tarjeta

|k Advanced
B L A
m ] Card Front

e 1 B 3

|(77.8, ~24.0) Forels = = =0 S, 1ea% - G

e 1 |
Cursor acfual Vista de la tarjeta

Ubicacién y Control de zoom

Aplicaciones: Este panel lateral contiene todos los mdédulos de aplicaciones utilizados para disefar, crear
y administrar tarjetas de emision de seguridad. Consulte Seccion 1.5.1 Modulos de la aplicacion de Asure ID.

Propiedades de tarjeta: Al acceder, se muestran los campos de datos de las tarjetas (pestafia Campo de
datos), asi como las aplicaciones de chip inteligente (pestafa iDIRECTOR™).

Ubicacién actual del cursor: Las coordenadas X/Y muestran la posicidon actual del cursor. Si se muestran
las reglas, los marcadores también muestran esta posicidn.

Vista de la tarjeta y Controles de zoom

®m Vista de la tarjeta: Puede alternar entre mostrar los dos lados de la tarjeta y mostrar el anverso
o reverso. Estas vistas solo se habilitan si la tarjeta es de doble cara.

® Controles de zoom: Puede acercar y alejar, asi como establecer niveles especificos de zoom.
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1.5.1 Médulos de la aplicacion de Asure ID

1.5.1.1 Principal

® Diseilo de tarjeta permite crear una plantilla para cada tipo de tarjeta (por ejemplo, tarjeta de
empleado, contratista o estudiante).

® Entrada de datos permite agregar, modificar y eliminar registros de tarjetas, incluida la adquisicion
de fotos e impresion de tarjetas.

® Informes permite ver informes estandar (por ejemplo, informes de actividad de usuario y de actividad
de plantilla), asi como informes personalizados.

1.5.1.2 Codificador iCLASS SE
La aplicacion de Codificador iCLASS SE permite crear instrucciones de trabajo e insertarlas en una plantilla.

m  Administrador de Solicitudes de Trabajo
®  Administracion de claves
®  Configuracion de la lectora

1.5.1.3 Avanzado

m  Configuracion de usuario: permite administrar los privilegios de usuario y las credenciales de inicio
de sesidn para las ediciones Express y superiores de Asure ID.

m  Configuracion del laser: permite cambiar varias opciones del laser.

Nota: Con la base de datos interna de Asure ID, puede almacenar plantillas de tarjetas e informacion del
titular de la tarjeta.

Nota: Con Live Link, también puede imprimir datos de tarjetas desde bases de datos externas, como
Recursos Humanos, Seguridad o ERP. El asistente de Live Link configura intercambios de datos
en tiempo real con unos pocos clics del mouse. En el momento de la impresién, Live Link accede
y entrega los datos que completan los campos de datos externos de cada tarjeta. Para obtener
informacion detallada sobre Live Link, consulte la Guia de referencia de Asure ID (PLT-01797).
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Seccion

2 La ventana de Opciones

La ventana de Opciones estd disponible en cada pestafa de Archivo y permite administrar los formatos,
los plugins, la base de datos, las opciones generales y las opciones de usuario del codificador iCLASS SE®.

sl i Ml rIEE

- ¢

[E

New Template

Open Template

Close Template

Save Template

Save Template s

Preview Template

Recent Templates

Advanced Printing

i Manage Templates el ) @
Language | Choose a Language
£ Bind Templste Tt

: dy3gm il upall ASlowoll) dup=ll)

Skins Ceiting (Ceska republika)

Import/Export Resources Deutsch (Deutschland)

e Espariol (Espania, alfabetizacidn internacional)

Printing

Francais (France)
Bahasa Indonesia (Indonesia)
Portugués (Brasil)

: Encoding g
Print Template Pyockuii (Pocoua)
Licensing e (Lng)
( " | Card Design Ttirkge (Tiirkiye)
| Options | Exit Asure ID-| iz cpr(chi A B FIE)
gvices
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2.1 Opciones configurables

La ventana de Opciones cuenta con las siguientes secciones configurables. Para obtener informacion
detallada sobre cada opciodn, consulte la Guia de referencia de Asure ID (PLT-01797).

Options
| Language Choose a Language
Template English (United States)
: gl sl ASlosll) duwsll)
Skins Cestina (Ceska republika)
Resources Deutsch (Deutschland)

Espafiol (Espana, alfabetizacion internacional)
Francais (France)

Advanced Printing Bahasa Indonesia (Indonesia)

Portugués (Brasil)

Printing

Encodi
R Pycoai (Pocois)
Licensing Taa (lvn)
Card Design Turkge (Ttrkiye)
_ o (chie A EHFIE)
Devices

iCLASS 5E Encoder

| OK | | Cancel |

® |dioma: Permite establecer el idioma predeterminado de la aplicacion.
= Plantilla: Permite configurar las opciones basicas de plantillas para la aplicacion Asure ID.

®m  Mascaras: Permite personalizar el aspecto de la aplicacién Asure ID al seleccionar una mascara
predefinida.

B Recursos: Permite acceder a la informacion de los recursos de la aplicacion.
®  Impresion: Permite definir todas las opciones de impresion para la aplicacion.

®  Impresidon avanzada: Esta opcion se utiliza para configurar las secuencias de comandos de codificaciéon
y codificacidon magnética del chip de la impresora. Los pardmetros se rellenan automaticamente para
la impresora seleccionada.

m  Codificacién: Permite administrar todas las configuraciones de codificacién dentro de la impresora.

Nota: Hay un codificador de escritorio disponible, el cual permite codificar tarjetas con un dispositivo
independiente.

®m Licencias: Permite ver, modificar y activar la informacién de licencia de la aplicaciéon Asure ID.

® Diseio de tarjeta: Permite establecer la configuracién predeterminada de disefio de tarjeta para
el etiquetado de texto, el formato de campo y el formato de campo compuesto.

m Dispositivos: Permite seleccionar entre los dispositivos de foto y firma disponibles.

m Codificador iCLASS SE: Permite modificar las opciones del codificador iCLASS SE en la aplicacidn
Asure ID.

Nota: Esta opcidn incluye varias pestafas: Formato, Complementos, Base de datos, Opciones y Acerca de.
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3 Aplicacion de Diseino de tarjeta

Seccion

La aplicaciéon de Diseino de tarjeta de Asure ID le permite hacer lo siguiente:

m  Disefar una plantilla de tarjeta.

= Agregar diferentes tecnologias, como un cddigo de barras.

m  Personalizar el entorno de trabajo, incluida la adicidn y eliminacidn de lineas de cuadricula y reglas,
asi como la modificaciéon de la vista, la orientacion, el nivel de zoom y las propiedades de la tarjeta.

= Vincular campos de datos a origenes de datos externos.

m  Guardar, editar y exportar trabajo.

La aplicacion de Diseio de tarjeta se utiliza para crear el disefio de la tarjeta para imprimir y codificar.
Cada disefio de tarjeta se guarda como una plantilla para utilizarse con la aplicacion de Entrada de datos.

Importante: Una vez que la plantilla se guarda con los enlaces al origen de los datos, no se puede agregar
campos adicionales. Los campos existentes se pueden modificar pero, si se necesita un nuevo
campo, se debe crear una nueva plantilla.

Para obtener informacién detallada sobre la aplicacion de Disefo de tarjeta, consulte la Guia de referencia
de Asure ID (PLT-01797).

T = | Card Design - Asure 1D - B x
e — 2 e
Home Card Setup View Laser R
& \E %‘-‘ T ke | T = ¢ Sgnature '\ ¥\ Palyline I"I |||| |tlign: (2 S| T In = il
f - = L= L= : 3
£ = . Image @ Elips= Center: 42 fig
Cut Copy Paste TewtlLabel DataField Compound = Photo Line Barcode
Field =2 Background = Wl Rectangle |Select All: (! |
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing
0 700 B 500
_|H|HHIHHHHIHH'_HHHH'_HHﬁ
| e Home |n—- - - Field Mame Al
E > '::'--<::' Mon-Printable Fields
@ ] i bepe| PrintBy
e s = Print Count
Card Design ]
- ] : -8 Print Date
‘}_! | 1 £ .4 Printable Ficlds
00 | 3
Data Entry 1
Reports ]
|
| © icLass SE Encoder (P
| €2 advanced |-
m _ m Data Fields IRECTOR
|(-16.0, 138.9) Pixels ~ L_ )= &, 100% ~ QJ@
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3.1 Descripcion general de Diseiio de tarjeta

La aplicacion de Disefio de tarjeta incluye las siguientes pestafas, cada una con su barra de herramientas
correspondiente.

S —
-& Home Card Setup View Laser x igh
i S = " # Signature n = T
& 4 & &S - — \ H Wl e e W I = w0 |

= b § Fingerprint — ]
Cut Copy Paste Textlabel DataField Compound = Photo Background Line Polyine Elipse Rectangle || Barcode | |center: a J ||select Al: |
Field = Image -
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing

m  Archivo: Esta pestafna le permite realizar operaciones de plantilla.

®m  Principal: Esta pestafia contiene todas las herramientas necesarias para crear/modificar una plantilla
de tarjeta.

m  Configuracidn de la tarjeta: Esta pestaiia muestra el disefio actual de la tarjeta y las herramientas para
configurarla.

m  Visualizacidn: Esta pestana le permite elegir y modificar la vista actual.

3.2 Tutorial basico de Disefo de tarjeta

El tutorial abarca el proceso de creacidén de una tarjeta de identificacion basica. Con este ejemplo, puede
aprender a crear sus propias plantillas, importar datos e imprimir tarjetas.

Esta es la estructura basica de Disefio de tarjeta:
m Seccion 3.2.1 Crear una plantilla
B Seccidn 3.2.2 Agregue una etiqueta de texto (nombre de la organizacion)
m Seccidon 3.2.3 Agregar un campo de datos (numero de empleado)
B Seccion 3.2.5 Campo compuesto (apellido, nombre)
B Seccion 3.2.6 Agregar una foto
B Seccion 3.2.8 Agregar imagen (logotipo)
m Seccion 3.2.7 Agregar una firma

Las capacidades adicionales, como bandas magnéticas, codigos de barras y chips inteligentes, se describen
en Seccion 3.3 Tutorial avanzado de disefo de tarjetas.
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3.2.1 Crear una plantilla

Aplicacion de Disefo de tarjeta

Nota: Para obtener informacion detallada sobre Diseiio de tarjeta, consulte la Guia de referencia de Asure ID

(PLT-01797).

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Archivo > Nueva plantilla.

R LT te:
New Template ose Treaten

Open Template

=F-~l

Close Template

Save Template

Save Template As

Manage Templates

Tk 1:

Bind Template

© [ B

Import/Export

Preview Template

Print Template

Card Design - Asure ID

QOptions | | Exit Asure ID

- = x
]
\NG g Nl e s mm=oil
ine Poiyine Biose. Reciandle || Boroude | | gerter: =ﬁ5!5eledhu: =
Bhapies Barcode Editing
S = -
A g
E
3
h =
2
J  cardFront |

(2.9, -16.3) Pixels ~ |

= =5 ® 172%- Q_W
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2. Seleccione Crear una nueva plantilla.

Nota: Las selecciones se indican con un fondo de color naranja y las opciones seleccionadas se

muestran en el panel Propiedades de tarjeta.

New Template

CR-80 CR-80 CR-79 CR-79 Custom

2, Select Card QOrientation

e

Landscape Portrait

3. Select Magstripe Properties

0] =

Mone Magstripe

4. Select Technologies
| None
| Prox (OK5125)
[ icLASS (OK5121)
[T MiFare (OK5121)
] CP1000 (OK5127)
[ Command Line

Templates 1. Select Card Size and Mumber of Sides
I Create New Template |
Sample Gallery EI % EI % EI %

Single Sided Dual Sided  Single Sided  Dual Sided  Single Sided  Dual Sided

Custom

B

Card Properties

Card Size: CR-80
Double Sided: Mo
Qrientation: Landscape
Magnetic: No
Technologies: Mone

| OK | | Cancel |

3. La ventana muestra cada paso para crear una nueva plantilla. Elija las siguientes opciones:

Campo

Configuracion

Seleccione el tamaiio de la tarjeta y el nimero de lados

CR-80, una cara

Seleccione la orientacién de la tarjeta Horizontal
Seleccione las propiedades de la banda magnética Ninguna
Seleccione las tecnologias Ninguna

Nota: Las opciones seleccionadas se muestran en el panel de Propiedades de tarjeta.

4. Haga clic en Aceptar. La nueva plantilla se abre en la ventana de visualizacion.

20
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5. Seleccione la pestafna Archivo > Guardar plantilla. Ingrese un nombre para la plantilla y haga clic
en Aceptar.

X3

Save Template

Available Templates:

Template Name:
Template_1|

| oK | | Cancel |

6. El nombre de la plantilla se muestra en la parte superior de la ventana, mientras que la informacion
de la tarjeta y los controles de visualizacidén se encuentran en la parte inferior de la ventana.

i (=] @ [ Card Design - Template_1 - Asure ID ] - B8 x
E Home Card Setup View Laser % @
& BT 8 & ssowee w2\ NG g M - mEFn=
b . (@) Fingerprint 3
Cut  Copy Paste | Textlabel DataField Compound | Photo - Background Line Polyline Elipse Rectangle | Barcode | |center: & f||select Al: & |
Field " Image >
Clipboard Text Imaging shapes B;rcode Editing
Wi | | R ! ] . [ o
7 o
| i vome ol g
| =3 T 95}:
[:] a
Card Design
7 .
Data Entry
Reports ]
| [FricLass SEEncoder |
I oot |
200 -
|(172.8, 87.0) Pixels - | =R 164%r |

Nota: Puede ajustar la vista mostrada con las opciones de la pestafia Visualizacién.

E Home Card Setup Laser
B G =
S E T [E] et s | 59 € R &8 IF
| . 164% = | 2 s
Jigw Fronk View Bach SnapTo |snap Size: 10,0 - | Preview | FitCard Zoom In Zoom Qut || Gridlines Rulers  Card Smart
Grid Mode || In View Properties Chip
Workspace Zoom Show Hide
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3.2.2 Agregue una etiqueta de texto (nombre de la organizacion)

Una etiqueta de texto permite imprimir lo mismo en todas las tarjetas. Este campo no se alimenta
con entradas de datos ni bases de datos. En este ejemplo, se agregd un nombre de la organizacion.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Principal > Etiqueta de texto.

TR —— 2
-E Home Card Setup View Laser i e @
= Text Label
4 | = E Field Mame: 'Company Mame
Cut Copy Paste [extLabel (JataField Compound Field Text: HID Global
Field
Clipboard Text
Fant Alignment
FontName: Arial Black ] Horizontal: E.
Font Color: | I Black - Vertical: :El I“:I |||:| I
Font Height: |14 —_—
oh . Rotation: el
Font Style: |_B_|_j'_i_gig_.| (In degrees COW)

Qptions Placement
L Word Wrap Left:| 189.8 ©| width: | 157.1 %
| Auto Size
] e i Top: 118.4 . Height: 38.4 |
Printing Border and Fill

| Non-Printable Entry Border Color: | [ Transparent -
[T Conditional Border Width: D2

L i P Fill Color: | ] Transparent -

|
| OK | [ Cancel |

2. Haga clic en el panel de Visualizacién de tarjeta para abrir Propiedades de texto vy elija la siguiente
configuracion:

Campo Configuracién
Etiqueta Defina el nombre del campo e ingrese el texto que se mostrara en el mismo.
de texto Nota: El nombre del campo debe estar relacionado con el texto del mismo.

Nombre de campo: Ingrese el Nombre de la organizacion
Texto del campo: Ingrese el nombre de su organizacion (el ejemplo es HID Global).

Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
Nombre de fuente: Arial Black

Color: Negro

Altura de fuente: 14

Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccion.

Alineacién Seleccione las opciones de alineacidn. En este ejemplo, se eligié Centro para ambas
opciones.
Opciones Seleccione las siguientes opciones segln sea necesario. En este ejemplo, se selecciond

Tamano automatico.
Ajuste de linea
Grabar a laser
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Campo Configuracioén

Colocacién Ingrese una ubicacion especifica para la etiqueta. El cuadro de texto se puede mover
con el método de arrastrar/soltar.

Impresion Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo no se
seleccionaron opciones.

Entrada no imprimible, Condicional e Imprimir en panel fluorescente

Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecié
y relleno lo siguiente:

Color de borde: Transparente
Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente

3. Haga clic en Aceptar y Guardar (pestafia Archivo > Guardar plantilla).

3.2.3 Agregar un campo de datos (numero de empleado)

El campo de datos agrega un campo de datos unico al registro de la tarjeta (en este caso, el nimero del empleado).
Consulte Seccion 4 Aplicacion de Entrada de datos para obtener informacion sobre cémo llenar el campo
de datos.

1. Seleccione la aplicacién de Diseiio de tarjeta > pestana Principal > Campo de datos.

-& Haome Card Setup View Laser Lol Ui
= : Data Field
ul be - ke
& = | kl:: E T Field Mame: Employee Number Field Type:
Cut Copy Paste [Textlabel [DataField Compound Advanced Data Field Options 8 Text
Field Field Options ) List
Clipboard Text [ This is a Unique Field EEE
) Yes/No
[¥#] This is a Mandatory Field e
Font Alignment
Font Name: Arial = Horizontal: ||:| "D " = |
Font Color: | I Black — Vertical: ||:| |||:| " =] |
Font Height: |10 i Rotati D_:
e otation: i
FontStyie: | B| 7 |u |5 (In degrees ccwi)

Options Placement

[T word Wrap

left:| 97.3 % width:  96.0 %

[ Laser Engrave Top: 63.7 5| Height: 240 3
Printing Border and Fill
|| Mon-Printable Entry Border Color: | [ Transparent -
| Conditional Border Width: e
| Print on Fluoresdng Panel Fill Color: | ] Transparent =
Ok | | Cancel
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2. Haga clic en el panel de Visualizacidn de tarjeta para abrir Propiedades de campo de datos vy elija las
siguientes opciones:

Campo Configuracion
Campo Defina el nombre del campo e ingrese el texto que se mostrara en el mismo.
de datos Nota: El nombre del campo debe estar relacionado con el texto del mismo.

Nombre de campo: Ingrese el nimero de empleado
Tipo de campo: Texto
Opciones de campo: Este es un campo obligatorio

Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
Nombre de fuente: Arial

Color: Negro

Altura de fuente: 10

Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccién.

Alineacién Seleccione las opciones de alineaciéon. En este ejemplo, se eligié Centro para ambas
opciones.
Opciones Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo, se selecciond

la opcidon de Reducir para ajustar.

Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el
método de arrastrar/soltar.

Impresion Seleccione las siguientes opciones segun sea necesario. En este ejemplo no se
seleccionaron opciones.

Entrada no imprimible, Condicional, e Imprimir en panel fluorescente

Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecié
y relleno lo siguiente:

Color de borde: Transparente
Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente
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3. Haga clic en Opciones avanzadas de campos de datos.

Nota: La ventana de Opciones avanzadas de campos de datos que se muestra a continuacién es para
un campo de datos que tiene seleccionado el tipo de campo de Texto. Para obtener informacion
sobre las Opciones avanzadas de campos de datos de otros tipos de campos, consulte la Guia
de referencia de Asure ID, seccion 3, Aplicacion de Disefio de tarjeta (PLT-01797).

Data Field Properties @
Data Field
Field Name:  Employee Number Field Type:
Advanced Data Field Options &) Text
Field Options ) List
D ey F = =
e Adwvanced Data Field Options @
|¥| This is & Mandatory Field Text Options Data Source
Font Alignment Default Value: HID Global - Source: i_w‘ Data Entry | b |
Font Name: | Arial i Horizontd Max Characters: = Table:
Font Color: | I Black . verticd Min Characters: = Field:
FLEERE £ o _Y - Rotatind Format: Mone =
Font Style: | B 7| u|s |
—_———— Picklist Data Formatting
Options Placement Prefi
- | Use a picklist to select the value AEIK
Word Wrap fi=ire
: Suffix
- | Force Case
| Laser Engrave o
Fill Unused Leading Space With
Printing Border and Fill S5
) Fill Unused Trailing Space With
| Non-Printable Entry Border C:
iti Border Wif
fasnie) ; Data Entry Options
] Print on Fluorescing Panel s I | Mask Password Charactersi
!_ 0K | | Cancel I
4. Elija las siguientes opciones:
Campo Configuracion

Opciones de texto

Elija las siguientes opciones de texto:

Valor predeterminado: Ingrese un valor predeterminado (en este ejemplo ingresamos
HID Global - ). Esto se muestra en todas las tarjetas antes de cualquier informacion
ingresada durante el proceso de entrada de datos.

Nota: Este campo no es obligatorio.
Caracteres maximos: 20
Caracteres minimos: O
Formato: Ninguno

Origen de datos Origen: Entrada de datos

Lista de seleccién No hay opciones seleccionadas.

Formato de datos No hay opciones seleccionadas.

Opciones de
entrada de datos

No hay opciones seleccionadas.

5. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana.

6. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de Propiedades de campo de datos.
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7. El campo de datos recién creado se puede colocar en la tarjeta con solo seleccionarlo y arrastrarlo.

w BAS e Card Design - Template_1 - Asure ID i
E Home Card Setup View Laser ]
& T B, o 20 = \NG@ @ WM sravuzu
| — e (@ Fingerprint - = |
Cut Copy Paste | Textlabel DataField Compound =~ Photo - Background Line Polyine Elipse Rectangle | Barcode ||center: = B ||select al: 3 |
Field ~ Image -
Oihond A g it b i :
_|‘ [ | = Tl T - o g
1 1 e
L — -
] a3 E =
@ g
Cardpesion HID Global
Data Entry
Reports i
[ msiance |
- <<Employee Number>>

| 3.6, 208.6) Pixels ~ |

8. Seleccione la pestafa Archivo > Guardar plantilla.

PAS
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3.2.4 Agregue una lista de seleccion de campo de datos (departamento de empleados).

La Lista de selecciéon de campo de datos le permite seleccionar un requisito a partir de una lista. Consulte
Seccion 4 Aplicacion de Entrada de datos para obtener informacion sobre cémo llenar el campo de datos.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Principal > Campo de datos.

= i3
-m Home Card Setup View Laser Data Field Properties @
e =T Data Field
:I' k | 1
& = | | =1 ] E T Field Mame: Employee Dept. Field Type:
Cut Copy Paste Textlabel|Data Field |Compound Advanced Data Field Options @) Text
Field Field Options ) List
Clipboard Text [ This is a Unique Field skaz
7| This is a Read-only Field ) Yes/No
| This is a Mandatory Field T
Font Alignment
Font Name: Horizontal: ||:| "I:l " = |
Font Color: Verficals ||:| |||:| |||:| |
Font Height: |10 - e p— D_:
— otation: z
P |l|i|£|i| (In degrees CCW)
Options Placement

| Word Wrap Left:| 80.0 5| Width: | 96.0 &

|¥] Reduce To Fit

[ Laser Engrave Top:| 81.3 || Height: 24.0

Printing Border and Fill
| Non-Printable Entry Border Color: | ] Transparent -
Conditional Border Width: S

| Print on Fluoresdng Panel Fill Color: | [ Transparent *

! 0K | | Cancel |

2. Haga clic en el panel de Visualizacidn de tarjeta para abrir Propiedades de campo de datos v elija las
siguientes opciones:

Campo Configuraciéon
Campo Defina el nombre del campo e ingrese el texto que se mostrara en el mismo.
de datos

Nota: El nombre del campo debe estar relacionado con el texto del mismo.
Nombre de campo: Ingrese Departamento de Empleados.
Tipo de campo: Texto
Opciones de campo: No seleccione ninguna opcion.

Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se eligieron las siguientes opciones:
Nombre de fuente: Arial

Color: Negro

Altura de fuente: 10

Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccién.

Alineacién Seleccione las opciones de alineacién. En este ejemplo, se eligié Centro para ambas opciones.

Opciones Seleccione la opcién de Reducir para ajustar.
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Campo Configuracioén

Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.

Impresion No seleccione ninguna opcioén.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente

Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente

3. Haga clic en Opciones avanzadas de campos de datos.

Nota: La ventana de Opciones avanzadas de campos de datos que se muestra a continuacion es para
un campo de datos que tiene seleccionado el tipo de campo de Texto. Para obtener informacion
sobre las Opciones avanzadas de campos de datos de otros tipos de campos, consulte la
Guia de referencia de Asure ID, seccion 3, Aplicacion de DisefAo de tarjeta (PLT-01797).

Data Field Properties
Data Field
Field Name: Employee Dept. Field Type:
( Advanced Data Field Options ) & Text
Field Options ) List
|| This is & Unique Field EEE
[ This is 2 Read-only Field "'| Advanced Data Field Options (3]
|| This is a Mandatory Field : .
Text Options Data Source
Font Alignment TR —
Default Value: i Source: |k Data Entry | 0 |
Font Name: Horizontd
Max Characters: 255 Table:
Font Calor: Vertica
Min Characters: [ Field:
FontHeight: |10 = _ =
T Rotation] :
Font Style: | B\ 7| u |5 | Format: None i
Options Placement Picklist Data Formatting
[T word Wrap Left: W] Use a picklist to select the value Prefix
[#] Reduce To Fit ] Suffix
Eises e Top: |&] Allow null picklist value [ Forca Case
Printing Border and Fill T e ey et art P [ Fill Unused Leading Space With
[C] Mon-Printable Entry Border Cof =] Fill Unused Trailing Space With
) ) Manage the Picklist
| Conditional t Border Wi
[ Print on Fluorescing Panel FilCd Data Eniry Options
| [C] Mask Password Characters
. QK | | Cancel
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4. Elija las siguientes opciones:

Nota: Establezca primero las opciones de la lista de seleccidén para habilitar el campo de Valor
predeterminado correcto.

Campo Configuracion

Opciones de texto Elija las siguientes opciones de texto:
Valor predeterminado: <NULO>
Caracteres maximos: 255
Caracteres minimos: O

Formato: Ninguno

Origen de datos Origen: Entrada de datos

Lista de seleccién Seleccione las siguientes opciones:
Usar una lista de seleccién para seleccionar el valor
Permitir valor nulo de lista de selecciéon

Formato de datos No seleccione ninguna opcion.

Opciones de No seleccione ninguna opcién.
entrada de datos

5. Seleccione el enlace de Administrar la Picklist.
6. Haga clic en Ahadir un tema.

7. Ingrese Recursos Humanos en el campo y haga clic en Aceptar.

Choose The Picklist (=25

Add Picklist em =

Human Resources|

[| CK |I| Cancel |

Remove selected item

Clear all items

| OK | | Cancel |

8. Repita este proceso al ingresar Ingenieria y Finanzas en la lista de seleccion.

9. Haga clic en Aceptar.

Septiembre de 2018 29



Aplicacion de Disefio de tarjeta PLT-02052, rev. 2.4

Nota: Estos nuevos elementos ahora aparecerdn en el menu desplegable del campo de Valor

predeterminado.
Choose The Picklist (23] Advanced Data Field Options
. Add an tem Text Options Data Source
.
Engineering [Default Value: .ir\.l.lf!l'—l':b '_i Hiis | 2] Data Enfry | i |
Finance Max Characters: Ledity Table:
Human Resources
Min Characters: Engineering Field:
Format: _lFlnante
Picklist Data Formatting
Remove selected item Cloer
) [¥] Use a picklist to select the value [ Prefix
Clear all items
[C1] Suffix
l| oK |I| Cancel [¥] Allow null picklist value B

[T Fill Unused Leading Space With
[T Fill Unused Trailing Space With

Manage the Picklist

Data Entry Oplions
|| Mask Password Characters

| 0K | | Cancel |

10. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de Opciones avanzadas de campos de datos.
11. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de Propiedades de campo de datos
12. La lista de seleccidén no se muestra en la aplicacidn de Disefio de tarjeta.

13. Coloque el campo en el drea de disefio de la tarjeta, aproximadamente donde se muestra.

o (BAS e Card Design - Template_1 - Asure ID - B X
e &
Home Card Setup View Laser o é

W ] Signatun ] . —
A R_IFE T = / Sanature o AN M [oor: 2 =T 0o = e
. _ B er o e _
— @) Fingerprint s
Cut Copy Paste | Textlabel DataField Compound | Photo - Background Lne Poline Hlipse Rectangle || Barcode | |center: = J& | |select All: &
Field & Image - &
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing
| |n | W | W | W | ‘Mﬂ

' N
CaldEswgn HID GlObaI
='[ i

Data Entry

S

Reports iy

sa|]iadoid pied

_ @I
al

(55iCLASS SEEncoder |

| € Advanced |
oL i <<Employee Number>>

<<Employee Dept.>>

m 5 | | tardFront

|(346.2, -23.4) Pixels ~ |

14.Seleccione la pestafa Archivo > Guardar plantilla.
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3.2.5 Campo compuesto (apellido, nombre)

Un campo compuesto es Util cuando varios se deben alinear varios campos de datos uno al lado del otro.
Un ejemplo de uso de un campo compuesto es colocar el apellido un espacio después del nombre.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Principal > Campo compuesto.

y 7
-m Home Card Setup View Laser S e @

Compound Field Actions

i) T= k | [
& @ = | I | =] B T Field Name: Full Name S

Insert existing data field

Cut Copy Paste Textlabel Data Field| Compound

Field
Clipboard Text
Field Text
Font Alignment
FontMName: | Arial M Horizontal: |[=] "I:l |||:| |
: Black - ical: [EHEHIE
Font Color: | Il Bla: Vertical: ||:| |!|:| |||:| |
Font Height: |10 il z -
e Rotation: 0
Fontstyle: | 8| 1 fu s (in degrees Ccw)
Options Placement
Ll Word Wrap left:| 3233 Width: | 96.0 2
e e Top:| 7715  Height:| 24.0 %
Printing Border and Fil
[ Mon-Printable Entry Border Color: [ Transparent 5
oo Border Width: 0

[C1 Print on Fluorescing Panel Fill Color: | ] Transparent -

| Ok | | Cancel I

2. Haga clic en el panel de Visualizacidn de la tarjeta para abrir Propiedades de campo compuesto vy elija
las siguientes opciones:

Campo Configuracién

Campo Defina el nombre del campo e ingrese el texto que se mostrara en el mismo.

compuesto Nota: El nombre del campo debe estar relacionado con el texto del mismo.

Nombre de campo: Ingrese el nombre completo

Texto del campo: Este campo se llena automaticamente después de ingresar los datos.

Acciones Haga clic en Insert Data Field (Insertar un campo de datos) para agregar datos al campo.

Haga clic en Inserte un campo de datos existente para utilizar un campo de datos configurado
en la plantilla de la tarjeta.

Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
Nombre de fuente: Arial

Color: Negro

Altura de fuente: 10

Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccion.

Alineacién Seleccione las opciones de alineacidn. En este ejemplo, se eligié Centro para ambas opciones.

Opciones Seleccione la opcién de Reducir para ajustar.
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Campo Configuracioén

Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.

Impresion No seleccione ninguna opcion.
Borde Seleccione las siguientes opciones segun sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente

Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente

3. Seleccione Insert Data Field (Insertar un campo de datos).

Compound Field Properties @
Compound Field Actions
Field Mame: | Full Name Inser: dsta field
Insert existing data N N
Data Field Properties @
Field
Field Text (( Field Name: First Name ) FieldType:
Field Options i Text
| This is a Unigue Field ) List
|| This is a Read-only Field I Date
| This i i ) Yes Mo
p— e This is a Mandatory Field N
—— Font Settings ) Mumeric
FontMame: Arial - Bl ||:| |||:| ||
Font Color: [ Black - Vertical: |'ﬁ||ﬁ|| Text Options Data Source
Font Height: E — Retations Default valus: Source: W‘ Data Entry | i |
Fontstyle: | 8| 1| u s e 5
i |—I—|Ll—| (ndegrees | pay Characters: 7, Table:
Options Placement ;
Min Characters: [ e Field:
] Werd Wrap lefr| 3232 W
Format: MNone -
| Laser Engrave Top:| 77.1 7 Hel  pickist Data Formatting
Printing Border and Fil [ Use a picklist to select the value Prefix
Non-Printahle Entry Border Color: | [ Trans| Suffix
|2 Conditional Border Width: | Force Case
[E] Print on Fluorescing Panel Gz [ | Trang | Fill Unused Leading Space With
Fill Unused Trailing Space With
B o
Data Entry Options
oK | | Cancel

4. Configure lo siguiente en la ventana de Propiedades de campo de datos:

Campo Configuracion

Campo Nombre de campo: Ingrese Nombre
Tipo de campo: Texto
Opciones de campo: No seleccione ninguna opcién.

Opciones de texto | Elija las siguientes opciones de texto:

Valor predeterminado: Dejar en blanco.
Caracteres maximos: 255

Caracteres minimos: O

Formato: Ninguno

Origen de datos Origen: Entrada de datos.

Para obtener informacion sobre cémo agregar un origen de base de datos, consulte
Seccion 4 Aplicacion de Entrada de datos.
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Campo Configuracion

Lista de seleccién No seleccione ninguna opcion.

Formato de datos No seleccione ninguna opcion.

Opciones de Opciones deshabilitadas.
entrada de datos

5. Haga clic en Aceptar.
6. Repita los pasos 3,4 y 5 con el nombre de campo ingresado como Apellido.

7. Ingrese un espacio entre el primer y el segundo campo de datos, en el panel de visualizacién de
Texto del campo. Si no hace esto, los dos campos de texto seran continuos al ingresar los datos.

Compound Field Properties @
Compound Field Actions
I t data field
Field Mame: Full Name et f i
Insert existing data field
Field Text
| <<First Name=>> <<Last Name=> | g
b
Font Alignment
FontMName: | Arial Erina ||:| " =] |||:| |
Font Color: | I Black Vertical: ||:| | = ||:| |
Font Height: |10 | : i
— Rotation: |
Fontstyle: | 8| 7 fu s | (in degrees cow)
Placement
left:| 323 % Width: | 98.0 *
Top:| 77.13 Height: 240 2
Printing Border and Fil
[T Mon-Printable Entry Border Color: | 1 Transparent -
I6] Conditional Border Width: [
33t o Phicrescang Ponel Fill Color: | ] Transparent -
OK | | Cancel
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8. Haga clic en Aceptar. Coloque el campo en el drea de disefio de la tarjeta, aproximadamente donde

se muestra.
s B4 e Card Design - Template_1 - Asure ID - B Xx
ﬁ Home Card Setup view Laser 2@
ARED T & a @fm = \N@ M W wraruzn
= - ®) Fingerprint
Cut Copy Paste | Textlabel DatsField Compound  Photo Bsckround | Lne Polyine Elipse Rectangle | Barcode | |Center: S8 | Select Al 13|
Field &' Image -
Clighoard Text Imaging Shapes Barcode Editing
B, = e | - s g
i
| i Home = g
] g ™ 2
@ :
CardDesn HID Global
Data Entry
Regorts - <<Full Name>>

| T# icLass SE Encoder |
| €2 advanced |

g 2 ] <<Employee Number>>
<<Employee Dept.>>

) (Card Front

il
>

(816, -22.1) Pixels ~ |

hl'_ 1= =1 & 164% - lﬁﬂ

9. Seleccione la pestafna Archivo > Guardar plantilla.

3.2.6 Agregar una foto

La base de datos nativa para Asure ID tiene un limite de tamafo de 2 GB al utilizar Microsoft Access (limite de
MS Access). Los archivos grandes de fotos pueden hacer que la base de datos alcance su limite y evitar que se
agreguen registros. Se recomienda colocar las fotos en una carpeta y utilizar un campo de fotos en la plantilla.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Principal > Foto.

K -
BE

Cut Copy Paste

Clipboard

34

Card Setup

kL

TextLabel Data Field Compound

View

&

L=t

Text

Laser

e

Field

b

Photo

# Signature
§l Fingerprint

™. Image

Imaging

Photo Properties
Image
Field Mame:

Format type:

[T Invert Image
|| Laser Engrave

Printing

Conditional

Employee Photo

JPG

[¥] Use a Folder Data Source

|| Mon-Printable Entry

Print on Fluorescing Panel

)

Folder Data Source

Ti[e| Selecta folder which will contain

=4 the images for these photos |B“3'L|

Path: |C:\Users\herikseni\Desktop\Employee Ph

Key Field: | Record ID (default) | - |
Placement
Left:| 57.0 & width: 96.0 &
Top:| 66.9 & Height: | 1200
Rotation angle (CCW): e -
Border and Fill
Border Color: | I Black -
Border Width: 2
Rounded Corners
Width: {40+ Height: {1 |
Ok | | Cancel
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2. Haga clic en el panel de Visualizacidon de la tarjeta para abrir Propiedades de la foto vy elija las
siguientes opciones:

Campo Configuracion

Imagen Defina el nombre del campo y seleccione el tipo de formato del grafico.
Nombre de campo: Ingrese Foto del empleado

Tipo de formato: .JPG

Seleccione la opcién de Utilizar un origen de datos de carpeta.

Origen de Cuando se selecciona la opcién de Utilizar un origen de datos de carpeta (en el paso anterior),
datos de el panel de Origen de datos, ubicado en la parte superior derecha, cambia al Origen de datos
carpeta de carpeta.

Ruta: Seleccione la ruta donde se almacenan las fotos.
Campo clave: Conservar como ID de registro (predeterminado).
Nota: Los campos clave se describen en Seccion 4 Aplicacion de Entrada de datos.

Opciones Seleccione la opcidn de Mantener relacién de aspecto.

Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.

Impresion No seleccione ninguna opcion.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Negro

Anchura de borde: 2
Esquinas redondeadas: O

3. Haga clic en Aceptar.

4. Elija la posicion y el tamafo del campo de la foto en la tarjeta.

™ = R Card Design - Template_1 - Asure ID - =%
e T
Home Card Setup View Laser & g
W L 5 i sy 2 =
4 BT &g a5 24 = \NGQ W M ~ravu=u
L.__. = ‘.. 'QJ Fingerprint 5=
Cut Copy Paste | Textlabel DataField Compound Photo Background Line Polyline Elipse Rectangle | Barcode | |canter: g & | |Select All: 13 |
Field L Image -
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing
7 Fi0 e E ]
| = | P T I S S R |—. P e Ve |—. VO T R S S |—. U e e L ey | L

| i Home i

™)
Card Design H I D Glo ba I

2 i

Data Entry EmploygePhoto

Reports - <<Full Name>>

-~

83|3iadoid pied

% iCLASS SE Encoder [

| £ Advanced |
<<Employee Number>>

<<Employee Dept.>>

m " | gard Front

bl
[(:22.1, 115.2) Pixels - | h_ == R - @

5. Seleccione la pestana Archivo > Guardar plantilla.
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3.2.7 Agregar una firma

Puede agregar una firma mediante un grafico almacenado en una carpeta o con un dispositivo de captura

de firmas.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestafa Principal > Firma.

- Home
b 2D

Cut Copy Paste

Clipboard

Card Setup View Laser Signature Properties [==34]
z I Data 5
= L= ) 4 Source: % DamEnty |
e g Fingerprint Field Name: Employee Signature
Text Label Data Field Compound | Photo Tahle:
o -
Field . Image Format type: PG
Text Imaging Field:
|C| Use a Folder Data Source
|C| Thig iz a Read-only Field
Options Flacement
|| Maintain Aspect Ratio left:| 6212 width: | 144.0 *
7| Transparency
] Chromakey Top: | 106.2 Height: 48.0 1
[C] Invert Image Rotation angle (CCW): o° -
|| Laser Engrave
Printing Border and Fill
7| Mon-Printable Entry Border Color: [ Transparent -
I6] Conditional Border Width: b2
| Print on Fluorescing Panel Rounded Corners
[T Mandatory Entry Width: 0.0 Height: L e
| Ok | | Cancel |

2. Haga clic en el panel de Visualizacion de tarjeta para abrir Propiedades de la firma y elija las siguientes

opciones:
Campo Configuracién
Imagen Defina el nombre del campo vy seleccione el tipo de formato del grafico. No seleccione las opciones.
Nombre de campo: Ingrese Firma del empleado
Tipo de formato: .JPG
Origen de Las opciones de Tabla y Campo estdn deshabilitadas. Se utiliza una tableta de firma para agregar
datos de la firma del empleado.
carpeta
Opciones Seleccione la opcién de Mantener relacién de aspecto.
Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.
Impresion No seleccione ninguna opcion.
Borde Seleccione las siguientes opciones segun sea necesario. En este ejemplo se establecié lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente
Anchura de borde: O

3. Haga clic en Aceptar.
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4. Elija la posicion y el tamafo del campo de la firma en la tarjeta.

w \(BE e Card Design - Template_1 - Asure ID SR
E Home Card Setup View Lazer S '@
& T € v @4 = \N@ W W wravnzu
| 5 - (@ Fingerprint o - ||
Cut  Copy Paste | Textlabel DataField Compound | Photo - Background Line Polyine Elipse Rectangle | Barcode | |caenter: = e | |select All: T3 |
Field L= lmage - =
Chbowil Rewt i ol 8 Sachde Eding .
LW . F . m
N o
[FPTSap— 3
=3
] g o 5
N -
o pesin ] HID Global
Data Entry Employge Phaoto
Reports I << >> .
E‘g iCLASS SE Encoder 1 Em afure
| € advanced I ] ¢
L RS Al <<Employee Number>>
<<Employee Dept.>>
20 h !
I;(—21.4, 25.0) Pixels - | : U =

5. Seleccione la pestafna Archivo > Guardar plantilla.
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3.2.8 Agregar imagen (logotipo)
La imagen (por ejemplo, un logotipo) se muestra en cada tarjeta.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestaia Principal > Imagen.

-& Home Card Setup View Laser Image Properties @

:.U‘- @ TA""] T - b J # Signature Image Preview

" Fingerprint i

Cut Copy Paste | Textlabel DataField Compound = Photo - .

Clipboard Text Imaging

Options Placement
[¥] Maintain Aspect Ratio Left: 6.7 2 Width: 79.4 5
7| Transparency

| Chromakey Top: 9.9 5 Height: 58.5 o
[C] Invert Image Rotation angle (CCW): o

|| Laser Engrave

Printing Border and Fill

Border Color: | ] Transparent -

07| Conditianal t Border Width: B =
[ Print on Fluorescing Panel Rounded Corners

Width: 0.0 2 Height: B0 Z

| oK | | Cancel |

2. Haga clic en el panel Visualizacion de la tarjeta para abrir Propiedades de campo compuesto vy elija las
siguientes opciones:

Campo Configuracion

Imagen Haga clic en Cargar nueva imagen de archivo. Localice el archivo con el explorador.
El grafico aparece en el panel de Vista previa.
Nota: Si este no es el grafico correcto, o si requiere edicidn, seleccione Editar imagen.

Opciones Seleccione la opcion de Mantener relacién de aspecto.
Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.
Impresion No seleccione ninguna opcion.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente

Anchura de borde: O

Esquinas Ambas opciones (anchura y altura) se deben mantener en O.
redondeadas

3. Haga clic en Aceptar.
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4. Elija la posicion y el tamano del campo de la imagen en la tarjeta.

o BS Card Design - Template_1 - Asure ID - B X
E Home Card Setup View Laser 2 @
SDBET E ¥ 347 = \N@ M Wfrearuzd
7 = ~ (@ Fingerprint 3
Cut  Copy Paste | Tewxtlabel DataField Compound | Photo - Background Line Polyline Elipse Rectangle || Barcode | |cemer: o | |select all: 13|
Field ~= Image -
Clipboar_d Text Imaging _Shapes B;rcode Editing
o
(Arone |
] e R =
@ J
Card Design H I D Glo bal
Data Entry Employge Pholo
Reports |- <<Full Name>>
| = ICLASS SE Enoodf!f | Em nature
| €9 Advanced |
1] <<Employee Number>>
<<Employee Dept.>>

[105.5, -5.1) Pixels - | “5'-.‘ EE R 6% q'lﬂ

5. Seleccione la pestafna Archivo > Guardar plantilla.

3.2.9 Fondo

Se muestra un fondo en cada tarjeta. Puede elegir un color sdlido, un fondo de muestra, o agregar su propio
fondo a la carpeta Asure ID > Imagenes > Fondos de Asure ID.

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestana Principal > Fondo.

Nota: Si la tarjeta es de doble cara, puede seleccionar un lado para aplicar el fondo.
También puede hacer clic derecho en la tarjeta y seleccionar Agregar fondo.
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2. Seleccione Agregar fondo al anverso de tarjeta.

ﬁ Home Card Setup View Laser Background Properties @

& BB T &8 & |&4im

Source

: @) Fingerprint Field Name: |Color [AliceBlue]
Cut Copy Paste |Textlabel DataField Compound || Photo .
Field = Image Select an Image:
Clipboard Text Imaging

Add Background to Front of Card

r

Add Background to Back of Card

4 [
Select a Color: | [ Alice.., ~ Preview Only
Load an Image: | Browse... |
EditImage: | Edit... |
Printing

" Display Conditionally

") Do not display

oK | | Cancel

3. Elija las siguientes opciones en la ventana de Propiedades de fondo:

Campo Configuracion

Imagen Haga clic en Cargar nueva imagen de archivo.
El grafico aparece en el panel de Vista previa.
Nota: Si este no es el grafico correcto, o si requiere edicion, seleccione Editar imagen.

Opciones Seleccione la opcién de Mantener relacién de aspecto.
Colocacidén Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.
Impresion No seleccione ninguna opcion.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecié lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente

Anchura de borde: O

Esquinas Ambas opciones (anchura y altura) se deben mantener en O.
redondeadas

4. En este ejemplo seleccionamos un fondo de color. En la opcién de Seleccionar un color, haga clic
en la pestafa de Web. Seleccione un color de la lista desplegable. La selecciéon de colores se muestra
en la ventana de visualizacidn.

5. Haga clic en Aceptar.
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6. Ahora se muestra el fondo en la tarjeta.

i Rge Card Design - Template_1 - Asure ID - =2 x
E Home Card Setup View Laser @
Y ~n . 2 Signature = W\ Polyline |align: |2 = T In = el

2B T g & &7 - . IR ILE ST
= §) Fingerprint P Elips= 5 |Center: 52, |
Cut Copy Paste Textlabel DataField Compound Photo Background Line Barcode
Field . Image i il Rectangle |Select All: [
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing
] Q
|— o
| i Home S ) d
| | EII3] o ciobar i
E oba &
@ ] &
Card Design 3 Emplovee Photo
|L o <<Full Name>>
Datz Enfry ] Em aturs
b 7] <<Employee Number=>
e e 7
t-ﬂEmpIDyee Dept=> o
------------
iioi Gard Front
- | \
| = iCLASS SE Encoder ™
| € Advanced S | o2 | = i S i i | it | o
i ~y

m ] Card Back

[(302.1, -13.1) Pixels ~ | h‘ﬁ E 5 & 0% - & )

La plantilla basica de tarjeta estd completa.

En este momento, puede editar cualquier campo al hacer doble clic en el objeto y cambiar las
propiedades en el cuadro de didlogo.

Los campos también se pueden mover libremente al arrastrar y soltar, o al cambiar la ventana
de propiedades de Colocacién (que se muestra después de hacer doble clic en el objeto).

También se puede cambiar el tamafio de un objeto al seleccionarlo y arrastrar el controlador.

7. Seleccione la pestafa Archivo > Guardar plantilla.

3.3 Tutorial avanzado de diseio de tarjetas
Al comenzar con esta plantilla de tarjeta basica, puede agregar diferentes opciones:

B Formas - Consulte la seccidn de Diseio de tarjeta en la Guia de referencia de Asure ID, seccion 3,
Aplicacion de Disefio de tarjeta (PLT-01797), para obtener informacidn sobre cémo agregar formas.

m Codigo de barras - Ver Seccion 3.3.1 Agregar un cddigo de barras
®  Codificador de banda magnética - Ver Seccion 3.3.2 Banda magnética
® Chip inteligente - Ver Seccion 3.3.3 Habilitar chips inteligentes

Nota: Para obtener informacién sobre el Registro PACS, el Grabador a laser o Live Link, consulte
la Guia de referencia de Asure ID, seccion 3, Aplicacion de DisefAo de tarjeta (PLT-01797).
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3.3.1 Agregar un cédigo de barras

Seleccione la aplicacion de Disefo de tarjeta > pestana Principal > Imagen.

Card Setup View Laser g
{ 2 | Signature = — i
DB T EH o &4 = \NG M [W)s-mamu=n
: = i @ Fingerprint i
Cut Copy Paste Textlabel DataField Compound = FPhote ; Background Line Polyline Elipse Rectangle || Barcode | |Center: = B ||select All: |
Field - lmage - | b
Clipboard Text Imaging Shapes Barcode Editing

3.3.1.1 Pestaia de datos de cédigo de barras

1. Haga clic en el panel de Visualizacidn de la tarjeta para abrir Propiedades de cédigo de barras vy elija
las siguientes opciones en la pestafa de Datos.

Barcode Properties

Barcode

Rotate (COW):
Create Fields
Create a new Data Field

Create a new Text Label

Select Fields
Available:

Employee Nur £5
Employee Dep =]
Full Name - |

Field Name:
Type:
Test String:
Font:

Font Size:

<< Remove |

Quiet Zone
Barcode [#] Include Quiet Zones
Code 39 - Width: s
1234567890
Placement
Arial -
= Left: 99.8
12 = 7}
0 - Maintain Aspect Ratio Top:| 175.0
Bar and Fill Color
Bar Color:
Fill Color:
Printing
Active:

Width:

Height:

I Elack

[ Transparent

=)

96.0

24.0

ok o |

Cancel
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Campo

Configuracion

Cédigo de barras

Nombre de campo: Ingrese Cédigo de barras.

Tipo: Conserve el predeterminado: Cédigo 39. Hay muchas opciones disponibles en la
lista desplegable. Consulte la Guia de referencia de Asure ID, seccion 3, Aplicacion
de Disefio de tarjeta (PLT-01797), para obtener mas informacion.

Cadena de prueba: Conserve la cadena de prueba.
Fuente: Arial

Tamaio de fuente: 12

Girar (AH): O

Mantener relacién de aspecto: Seleccione esta opcion.

Crear campos

Seleccione Crear un campo de datos. Consulte Seccion 3.3.1.2 Crear un campo de datos de
codigo de barras.

Seleccionar
campos

Seleccione el campo de Datos de cédigo

de barras en el panel Disponible y haga clic

en Agregar para pasarlo al panel Activo.

Nota: Esto solo se puede hacer después de crear
el campo de Datos de cédigo de barras
en el campo anterior.

Select Fields
Active:

|[ Barcode Data

<< Remove |

Available:

Employes Mur &9 | Add ==
Employes Dep|=|

Full Mame - |

Area blanca

Seleccione la opcidon de Incluir dreas blancas. Esto deja un area blanca alrededor del
codigo de barras para facilitar la lectura.

Colocacién

Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.

Color de barra

Seleccione las siguientes opciones segln sea necesario. En este ejemplo se establecié

y relleno lo siguiente:

Color de barra: Negro

Color de relleno: Transparente
Impresion No seleccione ninguna opcion.

2. Haga clic en Aceptar.
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3.3.1.2 Crear un campo de datos de cédigo de barras
1. Seleccione Crear un campo de datos. Esta es la informacién que se codifica en el codigo de barras.

2. Se abrira la ventana de Propiedades de campo de datos.

Data Field Properties @
Data Field
Field Mame: Barcode Data Field Type:
Advanced Data Field Options =

Text

Field Options ) List

| This is a Unique Field ' Date

[T This is a Read-only Field ) YesNo .

[T This is a Mandatory Field

Font Alignment
Font Name: | Arial " Horizontal: ||:| |||:| " =] |
Font Color: | I Black = Vertical: |E|_||E"i|
Font Height: |12 = . e
— Rotation: [} i
Font Style: |l|i|£|i| (In degrees CCW)
Options Placement
[T Word Wrap left:| 0.0 5 width: |  96.0 ;
| Reduce To Fit

Diserizrars Top: 0.0 - | Height: 24.0

Printing Border and Fill
| Mon-Printable Entry Border Color: | ] Transparent -
Border Width: L=

| Print on Fluoresdng Panel i | Treansparent -

! OK | | Cancel |

3. Elija las siguientes opciones en la ventana de Propiedades de campo de datos.

Campo Configuracién
Campo Defina el nombre del campo e ingrese el texto que se mostrara en el mismo.
de datos Nota: El nombre del campo debe estar relacionado con el texto del mismo.

Nombre de campo: Ingrese Datos de cédigo de barras
Tipo de campo: Numérico
Opciones de campo: No seleccione ninguna opcion.

Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se establecié lo siguiente:
Nombre de fuente: Arial

Color: Negro

Altura de fuente: 12

Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccion.

Alineacién Seleccione las opciones de alineacién. En este ejemplo, se eligié Centro para ambas opciones.

Opciones No seleccione ninguna opcién.

Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.

Impresion Seleccione la opcién de Entrada no imprimible.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguin sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente

Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente
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4. Haga clic en Aceptar. Después, volverd a la ventana Propiedades de cédigo de barras y este campo
recién creado aparecera en la lista del panel de Seleccionar campos > Disponible.

3.3.1.3 Pestaiia de Opciones de cédigo de barras
1. Seleccione la opcidon de Mostrar texto de cédigo de barras.

2. Haga clic en Aceptar.

Barcode Properties @

% Barcode Options

Linear Barcode

Check Character Bearer Bars

[C] Indude Check Character [Z] Show Bearer Bars
Default Width:

Mod10

| OK | | Cancel |

3. Coloque el campo de coédigo de barras en el drea de diseno de la tarjeta.

lin Bae Card Design - Template_1 - Asure ID - | x
E Home Card Setup View Laser % @
CERNr=| [Ruter Urnits: pixels ~ | @ Q., Q. B 3
— |_] ij ler Units: Pixels - | ey l:! y l{g - _J _ |
ievw Front 5nap To |Snap Size: 10.0 ~ | Preview | FitCard ZoomIn Zoom Qut | Gridines Rulers  Card Smart
Grid Mode || In View Properties  Chip
_'v‘_.'prkspace Zoom Shoa.u:'HldE
_| F | ; i [ [ | ad | o
] Al g
[ e i F
- m
@ I [ 1k
g | ] HID HID Global
Data Entry il b
@ - EmployEe Phato T
Reparts 1 <<First Name>> <<Last Name>>
| R=iCLASS SE Encoder \W
| € Advances | /’”‘”<
- HID Global
||I||I||||I||IIIIIUI!|!]L!_\2|!9!!!)II||||I|I|||II|||I|| <<Employee Dept.>>
] \. <
m ] Card Front
] it
|(143.0, 157.1) Pixels ~ | =il

4. Seleccione la pestafa Archivo > Guardar plantilla.
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3.3.2 Banda magnética
La opcion de Banda magnética se encuentra en la pestafia de Configuracion de la tarjeta.

La banda magnética se encuentra en la parte posterior de esta plantilla de tarjeta. La posicidon predeterminada
es en la parte superior de la tarjeta.

w BRGe Card Design - Template_1 - Asure ID - =

e -
Home Card Setup View Laszer

[

»
&

pd =5 &5 m = = D (] 2t -
Mleer 5 5 = m v 5 |
CR-80 [&F custom Dual-Sided Mirror || Landscape Portrait | Magstripe Enable PACS Laser || DataSources Data Views
Card Card Smart Chips +  Registration Writer - -
Layout Crientation Technology Live Link

Siga estos pasos para agregar una banda magnética:

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestafia Configuracion de la tarjeta > Banda magnética.

Magstripe Properties Magstripe Properties

ey Tradk i | Traca [ Tradks | [ Magsipe | Tiack 1 [RIETEY riacks |
Tvpe Create Fields
i@ IS0 Create a new Data Field

Maon-150 Create 3 new Text Labsl
1 Custom

Select Fields

Optians

Available: Active:

Fill unused space with zeroes .
Employee Dep £5 Magstripe Data

Full Name

| Place Magstripe at card bottom

| Remove Magstripe

oK | | Cancel | oK i fi Canest |

2. Elija las siguientes opciones en la pestafia de Banda magnética:

Campo Configuracion
Tipo Seleccione la opcién de ISO.
Opciones Seleccione la opcién de Colocar banda magnética en la parte inferior de la tarjeta.

3. En la pestafa Pista 2, haga clic en Crear un campo de datos.

Campo Configuracion

Crear campos Haga clic en Crear un campo de datos. Consulte Seccion 3.3.2.7 Crear un campo de datos de
banda magnética.

Seleccionar Seleccione el campo Datos de banda magnética FESETSrTS

campos en el panel Disponible y haga clic en Agregar s -
para pasarlo al panel Activo. o GRS

Magsh'ipe Data

Nota: Esto solo se puede hacer después de crear
el campo de Datos de banda magnética
en el campo anterior.
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Aplicacion de Disefo de tarjeta

3.3.2.1 Crear un campo de datos de banda magnética
1. Elija las siguientes opciones en la ventana de Propiedades de campo de datos.

Data Field Properties il x|
Data Field
Field Name: Magstripe Data Field Type:
Advanced Data Field Options & Text
Field Options List
[ This is a Read-only Field
7| This is a Mandatory Field bR
Font Alignment
Font Name: |Arial = Horizontal: ||:| "D " = |
: Black - : |
Font Color: | I Bla Vertical: ||:| "l:l "I:l |
Font Height: |12 - ) =
b TN Rotation: | Rl
FontSte: [ 8. 7| u s (In degrees CCW)
Options Placement
Word Wrap left:| 0.00 | width:| 100 *
[C] Reduce To Fit
Elas Eraie Top: | 0.00 , Height: 825 -
Printing Border and Fill
| Non-Printable Entry Border Color: | [ Transparent -
Border Width: 0
] Print o Fluorescing Panel Fill Color: | ] Transparent -
oK | | Cancel

Campo Configuracion
Campo Nombre de campo: Ingrese Datos de banda magnética
de datos Tipo de campo: Texto
Opciones de campo: Este es un campo Unico
Fuente Elija las opciones de la fuente. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
Nombre de fuente: Arial
Color: Negro
Altura de fuente: 10
Estilo de fuente: No se hizo ninguna seleccion.
Alineacién No seleccione ninguna opcion.
Opciones No seleccione ninguna opcion.
Colocacién Conserve todos los datos ya ingresados. El cuadro de texto se puede mover con el método
de arrastrar/soltar.
Impresion Seleccione la opcién de Entrada no imprimible.
Borde Seleccione las siguientes opciones seguln sea necesario. En este ejemplo se establecid lo siguiente:
y relleno Color de borde: Transparente
Anchura de borde: O
Color de relleno: Transparente

2. Haga clic en Aceptar. La banda magnética se agrega a la parte inferior del reverso de la tarjeta.
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3.3.3 Habilitar chips inteligentes
Las tarjetas enumeradas en la opcidn de Habilitar chips inteligentes tienen un chip inteligente integrado.
Nota: El chip inteligente no se puede ver en la plantilla de la tarjeta.

Para habilitar otros tipos de chips inteligentes distintos a los que se muestran en este ejemplo,
consulte la Guia de referencia de Asure ID, seccion 3, Aplicacion de Disenio de tarjeta (PLT-01797).

El panel de Propiedades de la tarjeta muestra todas las aplicaciones agregadas. Esta seccidn solo
incluye el uso de iDIRECTOR?® para habilitar un chip inteligente iCLASS® para una aplicaciéon de lectura.

Siga estos pasos para habilitar un chip inteligente:

1. Seleccione la aplicacion de Disefio de tarjeta > pestafia Configuracién de la tarjeta > Habilitar chips
inteligentes > IDirector > iCLASS.

E Home Card Setup View Laser & \&?’
| Ha B = m e D 3 “
= = M =L -,
CR-80 [e3] Custom Dual-Sided Mirror | Landscape Portrait | Magstripe Enable PACS Laser Data Sources  Data Views
Card Card ips ~ JRegistration Writer ¥ -
o il {  iDirector (D OMNIKEY S21/525)  ») Prox (OK5125) |
[] g
LT e iDirector (HID OMNIKEY 5127 CK Mini) [M]‘ e M
| .ﬁm |H iCLASS SE (CP1000 OMMNIKEY 5:27) MiFare (OK5121)
. i Command Line
(aa) r l g
2. Entonces se abrird el cuadro de didlogo de Propiedades del chip iCLASS.
) iCLASS Chip Properties =
General C
Configuration
Card Type:
&Kl +| Auto Detect
Actions

! B | Add an Application

Properties

|. CK | | Cancel |
Campo Configuracion
Configuraciéon Tipo de tarjeta: Seleccione el tipo de tarjeta en la lista desplegable.

Nota: Si el lector esta conectado, seleccione Deteccidn automatica. Para este ejemplo,
conserve el valor predeterminado (2K1).

Acciones Haga clic en Agregar una aplicacion.

Propiedades No hay configuraciones para esta opcion.
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3.3.3.1 Asistente de IDIRECTOR
El asistente iDIRECTOR?® le permite agregar una aplicacion iCLASS®.

1. En la ventana de bienvenida, haga clic en Préximo.

Add iCLASS Application (=)

. Welcome to the wizard for
Asure ID adding iDIRECTOR applications

This wizard will guide you through the process of adding an application
to a card technology.

To continue, dick Next

hidglobal.com

| Cancel |

2. Seleccione la aplicacion de Control de acceso HID (lectura).

3. Haga clic en Préximo.

Add ICLASS Application ==

Application Selection
Please select the application you would like to add. Double-dick to jump directly to the
next page.

I Applications

| B8 icass N
El {HID Access Control Application (Read) I
2| Read CSN (Read)
|E| RFIDeas AR ID (Write)

E| Custom Application (ReadWrite)

| < Back 'l Mext = || Cancel |

4. Seleccione el tipo de formato H10301 (26 bits estandar).

Nota: No se puede alterar esta configuracidon después de crear el asistente. Si necesita hacer
modificaciones, deberd eliminar la aplicacion actual y agregar una nueva.
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5. Haga clic en Préximo.

Add iCLASS Application

This configuration cannot be changed after the wizard is completed.

[ IaR=E | H10301 (Std 26 Bit) Auto Detect,..
H10302 (HID 37 BIT)
H10304 (HID 37 bit FAC+CN)

H50046 ’ If the format you are trying to read is not

HS0XXX (Corp1000 Generic) | listed here, please contact your HID reseller

T10801 (THORM) for assistance in purchasing a custom format
file,

|a < Back [»|I Mext > I| Cancel |

6. Seleccione la opcidn de Crear un campo de datos para cada campo iDIRECTOR para este ejemplo.
Cree un campo de datos para cada opcién del campo iDIRECTOR:

® Deshabilitado: Para leer la informacidon de la aplicacién Control de acceso HID y escribirla
en un origen de datos externo.

=  Habilitado: Asure ID crea un campo de datos para el Cédigo de la instalacién y un Niumero
de identificacion de la tarjeta para almacenarlos en la base de datos nativa de Asure ID.

7. Haga clic en Finalizar.

s

Add iCLASS Application

Application Added

You have successfully added an application to the card technology.

I |#] Create a Data Field for each iDIRECTOR. Field l

To complete this operation, dlick Finish

hidglobal.cem

Cancel
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8. Se agrega una pestafia con la nueva aplicacion.

) ICLASS Chip Properties

ﬁ HID Access Control Application [ m

Configuration

Format Type:

Fields
¥ I::I--@ Facility Code (Read)
| il <<Fadiity_Code>>
&-E card 1d Number (Read)
el <<Card_Id_Mumber ==

Key Management

Properties

Mo properties defined for this application

OK | | Cancel
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9. La plantilla de tarjeta avanzada estad completa.

&
S

Bae

i

Home

‘E] El r79

Layout

| s pome

Card Design

e

7

Data Entry

@

= iCLASS SE Encoder =

Card Design - Template_1 - Asure ID =R S
Card Setup View Laser A g
- &
N =N = b =& v s |
CR-80 [3 custom Dual-Sided Mirror | Landscape Portrait |Magstripe Enable PACS Laser Data Sources  Data Views
Card Card Smart Chips =  Registration Writer - -
i i i Lo i :

T 00 0 E 5
-_|..|....I....|........|—....I....FT?..|....; iy
Jn_- r - (I Smart Chip Applications 1

] | -4 icLass

HID Global : —

E+E HID Access Control Application

b5 .l Fadiity Code (Read)

] i = fbe <<Fadlity_Code>

1 <<First Mame=>> <<Last Name=>> =[5 Card Id Number (Read)

I :

1 M‘ bepe| <<Card_Id_Mumber s>

1 Emy ature =
L[5 Add application

i HID Global

1111100 I <<Employee Dept.>>
L\ ’

]
i ok I

—

S

A T

Card Back

[(73.0, 237.1) Pixels = |

Data Fields IDIRECTOR.

HQ EHE S & 100%- ‘-‘LW
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4 Aplicacion de Entrada de datos

Seccion

4.1 Resumen de Entrada de datos

La aplicacion de Entrada de datos le permite llenar la base de datos creada en Diseio de tarjeta
con los datos correspondientes e imprimir las tarjetas designadas.

Nota: La edicion de Asure ID® Solo estd limitada a 200 registros.

La aplicacion de Entrada de datos tiene las siguientes pestanas, con su barra de herramientas correspondiente.

®  Archivo: La pestafa Archivo ofrece un acceso rapido para abrir una plantilla o un grupo de datos,
imprimir, codificar y acceder al escritor laser.

y firmas, y el registro de opciones de busqueda/filtros.

restauracién y actualizacion.

Principal: La pestafa Principal permite la configuracion de entrada de datos, la adquisicion de fotos

Base de datos: Esta pestafia agrupa las opciones de importacion/exportacion, registro de archivos,

m  Visualizacién: Esta pestafia agrupa las vistas de los registros actuales y las opciones de disefio del registro.

Avanzado: Esta pestafa agrupa los controles laser, la codificacion y la integracién PACS.

w O\ ks

= =

Standalone  Quick
Encode Print
Card Issuance

= &5

Database

Add

| o Home

@

Card Design

7

Data Entry

-

Reports

| © iCLASS SE Encoder

| €3 Advanced

4 Record 0 of O =kbhck

Data Entry - Template_1 - Asure ID

View Advanced
— f cy
a § 3
—— g ! @ i ﬁ% &' e tee v
Delete Capture  Load From Find A Replace Quick
¥ File E Filter
Records Acquire Find

0 Records in Database

# | &) Select Al
@] DeSelect Al

& Select Record
Select

- =X

% igh
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4.2 Pestaia Principal de Entrada de datos

La pestana Principal de Entrada de datos contiene las herramientas basicas para crear un campo de datos.
Consulte la Guia de referencia de Asure ID, Seccion 4, Aplicacion de Entrada de datos (PLT-01797) para
obtener informacidn detallada sobre estas herramientas.

i  H = Data Entry - Template_1 - Asure ID - B x

E Home Database View Advanced 2
= ey By O ( " <. ' Clear Filter e v « Select Record
k= = ' ICE ﬁ
=l d = i _3:lr £ % - % Glhalfmd ) w

i

&

53 Show Filter ¢ DeSelect Record
Standalone Quick | Save Add Delete Void | Capture Load From || Find A peplgce  Quick Dol Select DeSelect
Encode Print - File - i Filter Customize Filter All All & Select Range
Card Issuance Records Acquire Find Select

4.2.1 Agregue un registro con campos de datos, foto e imagen

Los registros se pueden agregar de manera individual o en lotes. Para agregar mas de un registro a la vez,
seleccione Agregar lote e ingrese el nUmero de registros que desea agregar. La ventana los muestra como
registros en blanco.

Nota: Esta opcidn no se puede utilizar si se presenta alguna de las siguientes circunstancias:
B E| campo de datos esta vinculado con Live Link.
B Hay entradas obligatorias en la plantilla.

Pasos para agregar un solo registro:

1. Seleccione la aplicacion Entrada de datos > pestafia Principal > Agregar.

i (= Data Entry - Template_1 - Asure ID - B X
e A
File Home Database View Advanced .
,_"_E| 1 _n_dl ﬂ _7 .,— @ ﬁ _” % &, Gobal Find ¥ # Clear Filter @ @ « Select Record
=N d - el & s 3 Show Filter ¢ DeSelect Record
Standalone  Quick Savel] Add tch Delete  Void Capture  Load From Find A, Replace Quick 5 Select DeSelect
Encode  Print - File = L Filter Customize Filter | 4 Al &) Select Range
Card Issuancx_z Records Acquire Find Select
Template Record 1of 1 o
| 1> Home |
Select:
@ <& Employee Number: HID Global -
4 Print Count: ]
Card_ﬁ {4 Print Date: OO0 D Global -
‘ I i Print By: 4
x_ =
4 voided: Mo :‘;:—::i
Data Enfry =
= ! void Date: I oo
= {1l Void By:
&} Record ID: 3
Reports y
Employee Dept.: <NULL =
| 9 iCLASS SE Encoder | First Mame:
| €A | Last Name:
Employee Photo: Mo image dats
Employee Signature: Mo image data
Barcode Data: ]
Magstripe Data: <MNULL >
i} Fadity_Code: o
{4 card_1d_Mumber: 0
Hin - C— O - RS
2 Records in Database L\Li 31T j‘.ﬂ’.
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2. Se muestra un nuevo registro vacio.

Nota: Los campos de datos que se agregaron al disefar la plantilla de la tarjeta se muestran en este
nuevo registro, listos para ingresar la informacion.

3. Ingrese la siguiente informacion:

Campo Informacioén
Numero de empleado Ingrese MPerez 12.
Nota: La estrella roja indica que el campo es obligatorio.
Departamento Seleccione Ingenieria en la lista desplegable.
de empleados
Nombre Ingrese Maria.
Apellido Ingrese Pérez.

4. Pasos para agregar una foto de empleado:
a. Haga clic con el botdn derecho en el drea de Foto del empleado y seleccione Cargar desde archivo.
Nota: También puede seleccionar la opcidn de Cargar desde archivo en la barra de herramientas.
b. Busque y seleccione el archivo de imagen del empleado.
c. Recorte la foto segun sea necesario en la ventana de Editar imagen y haga clic en Aceptar.

Nota: Para volver a abrir la ventana de Editar imagen, haga doble clic en la imagen.

EditImage (23]
]

[ s I ok | [ cace

I| Set Crop Size As Default

V] Use Aspect Ratio [¥] Show Crop Box
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d. La opcidn Efectos abre una ventana que le permite modificar la imagen para obtener mejores

resultados.
Image Effects ]
Image Effects
Brightness —
Contrast -
T T e i N i e i e
Hue -
Saturation -
T T O e e e T e T
Sharpness -
|RestoreDeFauHs|| aK || Cancel |

5. Pasos para agregar una firma de empleado:

a. Haga clic con el botdn derecho en el area de Firma del empleado y seleccione Capturar firma.
b. Es necesario utilizar la tableta de firma para capturar la firma.

c. Haga clic en Aceptar.

Capture Signature

ok

| Reset | I OK I| Cancel |

Employee Signature:

6. Haga clic en Datos de cédigo de barras vy escriba 123456 en el campo de texto.
7. Haga clic en Datos de banda magnética y escriba 12345678 en el campo de texto.

Nota: Para conocer los requisitos de datos de la Pista 2, consulte la Guia de referencia de Asure ID
(PLT-01797).
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8. Haga clic en Guardar dentro del grupo Registros . Al seleccionar el botédn Guardar, se muestra la vista
previa de la tarjeta en el panel de Vista previa y administrador de filtros.

o Hi

CEeT

Standalone  Quick
Encode Print
Card Issuance

Database

View

Records

|I"Homz

@

Card Design
4
Data Entry
Reports
| @) icLasS SE Encoder |
| € Advanced |

(HID |

=h

Delete

4= Record 1 0f 1 kbl

Data Entry - Template_1 - Asure ID

Advanced

7 @

% & GobalFnd

Woid Capture  Load From Find A peplace Quick
- File ~ Filter
Acquire Find

Template Record L1 of 1

Select:

#r Employee Number:
{4 Print Count:
{4 Print Date:
4 Print By:

{4 voided:

{4 Void Date:
4 void By:

{4 Record ID:
Employee Dept.:
First Mame:

Last Mame:

Employee Photo:

Employee Signature:

Barcode Data:

»

HID Global - JDoe 12

Nao

Engineering
Jane

Doe

Magstnpe Data:

{4 Fadiity_Code:
{4 Card_Td_Mumber:

4

1 Records in Database

T
2@
# Clear Filter @ @ & Select Record
|
Show Filter ¥ DeSelect Record
Select DeSelect
Customize Filter Al Al o] Select Range

Select

I3 HID Global A

Jahn Dae
pa—

10 skl - MDse 1

nm Engneerng

9. Si desea ver una version ampliada, puede hacer doble clic en la vista previa.

oy Card Proview B2%)

20 @ ) g
Wiew Front View Back Zoom In Zoom To Fit Zoom Out  Frint

vew

Jane Doe

[ O
123456

[IIT5) HID Giobal

HID Global - JDoe 12
Engineering

== |

Cuando esta tarjeta se muestra en la vista previa ampliada, es evidente que la alineacion de los campos
no es 6ptima. En estos casos resultan utiles las herramientas de edicion en el disefio de la tarjeta.

La edicidn se puede hacer en esta etapa al volver a la aplicacion de Disefio de tarjeta y mover los campos

a una mejor posicion.

Nota: El cédigo de instalacion y el numero de identificaciéon de la tarjeta no se pueden editar.
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4.3 Pestaia de Entrada de datos en la Base de datos

La siguiente seccién abarca la pestafa de la aplicaciéon de Entrada de datos en la Base de datos. Para obtener
informacion adicional sobre la base de datos y los registros, consulte la Guia de referencia de Asure ID,
Seccion 5, Bases de datos (PLT-01797).

[T = Data Entry - Template_1 - Asureld - 2 X

(== I - & b |

& & L L [
Import  Export Refresh Archive Restore Export
Wizard  Wizard ~ L4 Selected

Import / Export Records

4.3.1 Importacidon y exportacion

La informacion de registro se puede importar desde una base de datos de MS Access, una base de datos
de SQL Server, una base de datos de Oracle, Excel o un archivo de valores separados por comas (CSV).

Pasos para importar informacién de registro desde un archivo CSV

1. Seleccione la aplicacion de Entrada de datos > pestaria Base de datos > Asistente de importacion.

i Data Entry - Template_1 - Asureld - 2 X

Home Database View Advanced &

IE‘:__" L~ | 1 L 1 {H:_:' |
Expaort Refresh Archive Restore Export
Wizard JWizard ~ - Selected

Import / Export Records

2. Se abrira el Asistente de importacidén/restauracién. Haga clic en Préximo.

Import Wizard

Welcome to the Data
Import/Restore Wizard

This wizard will help you import data into Asure ID or restore it from
an archive,

hidglebal.cem

To continue, dick Next

Cancel i

3. En la ventana Seleccione el origen de importacion, elija Valores separados por comas.
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4. Haga clic en Préximo.

Import Wizard

Choose Import Source n

Choose the type of data source that you will import from.

Select an Import Source Type:

SQL Database
Orade Database
0DBC Connection
Excel Spreadsheet

[ Log all records

| < Back l| Mext > I! Cancel |

5. En la ventana Origen de importaciéon CSV, establezca la siguiente configuracion:

® Haga clic en Explorar para localizar y seleccionar la base de datos que desea importar.
m Seleccione la opcion Contiene la fila de encabezado, si corresponde.
® Especifigue el delimitador en el archivo.

6. Haga clic en Préximo.

Impert Wizard

C5V Import Source W
Select the file to import from. - e

A

Enter the complete path to the Text File
or dick browse to select a file.

C: Wsers'\admin'Desktop ‘Records \Employee Records. csv

V| Contains Header Row i Browse |

Delimiter:

]

I < Back Mext = Cancel
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A continuaciodn, se muestra un ejemplo del archivo CSV.

IEI Ho-o-|= Employee Records.csv - Microsoft Excel = = 2
m Home Insert Page Layout Formulas Data Review Wiew Acrobat w2 e o O
o bl %12 it
A B c D E F G H e
Employee Employee First Employee Employee Barcode

1 |Number Dept, Name Last Name Photo Signature Data Magstripe Data

2 12. 400 Jane Doe 123456 DOE 112345

3 13 400 Mark  Miller 123481 MILLER M 12346

4 14 401 Mike Evans 123506 EVANS M 12347 T

5 15 200 Mary Smith 123531 SMITH M 12348

b 16 400 Helen Fisher 123556 FISHER H 12343

7 17 400 Allen Ross 123581 ROS55 A 12350

8 18 400 Bob Birdsall 123606 BIRDSALL B 12351 T

] 19 400 Rob  Kolowski 123631 KOLOWSKI R 12352

10 20 510 Peter Paul 123656 PAULP 12353

11 21 400 Rory  Hill 123681 HILLR 12354

12 22 400 Peter Gill 123706 GILL P 12355

13 23 200 Dave Johnson 123731 JOHNSON D 12356

14 24 400 Archie Jones 123756 JONES A 12357 -
4 < » ¥ | Employee Records -~ 1 4] i [ ] |
Ready | (3 | EEE R e )

7. Pasos para asignar los campos de datos en la ventana de Enlaces de campos:

a. Seleccione un campo de origen de importacion y elija el campo de plantilla correspondiente
para vincular.

b. Haga clic en Agregar.

Import Wizard
Feld Links
Setup the links between the import sources and the template, -
- i
Import Source Fields Template Fields
Employeshumber ‘Yoided -
Employee Depts Yoid_Date
First Mame Woid_By
Last Name Record_ID
Employee Photo Employee_Dept_
Barcode Data Last_Mames

Magsfripe Data Employee_Signature
Barcode_Data -

Field Links

EmployeeNumber - Employee_Number (Unigus)

Employee Dept# -> Emploves_Dept_

First Mame - First_Mame %
Last Mame ->Last_Mame

Employee Signature -> Employee_Signature

Barcode Data -= Barcode_Data -
| Add ﬂ! Remove I| Mark Unique |l|§ Image File Import i|
L |
| < Back | | Next > | | Cancel |

8. Seleccione un campo en la lista de Enlaces de campos y haga clic en Mark Unique
(Marcar como unico). Un campo Unico separa cada registro para que no haya duplicados.
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9. Pasos para importar una imagen:

Seleccione un campo de imagen.

Haga clic en Importacion de archivos de imagenes.

Haga clic en Explorar para localizar y seleccionar el archivo de imagen que desea importar.

Seleccione la opcién de Columna con referencia a archivos, si corresponde.

© 2 o0 T

Especifigue el tipo de archivo de la imagen.

Nota: Al importar un archivo de imagen de esta manera, se eliminan todos los enlaces de fotos
previamente incluidos en el asistente. Al importar un origen CSV, las fotos se deben obtener
de una carpeta externa.

File Import

Folder to Import from:
C:\Users\admin'\Desktop\Employee Phiotos

Column Containing File Reference: Browse

E£mployee Photo i

[Z] Column contains actual file names
Image Type:
JPEG (IPG) - |

oK |I Cancel |

10.Haga clic en Préximo en la pagina de Vinculos de campo del asistente.

1. En la ventana de Opciones de importacidn, seleccione la opcidon de Actualizar los registros existentes
e importar nuevos registros.

Import Wizard
-\
Import Operation
[ 4 Update existing records and import new records ]
~ Import new records only
" Update existing records only
< Back MNext = | Cancel

12. Haga clic en Préximo.
13. Haga clic en Comenzar importacion para actualizar los registros existentes.

Nota: El registro se muestra en la ventana a medida que se realiza la actualizacion.
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14.Haga clic en Préximo cuando haya terminado.

Import Wizard
Import Data
Click the Begin Impart button to start the importjrestore process, N
A
Reading Data
Retrieved 24 rows of data.
A column named ‘Employee_Signature' already belongs to this DataTable.
| Begin Import Clear Log | L Save Log
| < Back I| MNext = I | Cancel |
e

15. La importacion estd completa. Haga clic en Finalizar.

Nota: Los registros de entrada de datos se agregan/actualizan con estos cambios.

Impert Wizsrd

Asure ID Completing the wizard

You have successfully completed the wizard

hidglobal.com

To dose this wizard, dick Finish

F | Cancel
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®
Aplicacion de Entrada de datos m

4.4 Pestana de Visualizacion de entrada de datos

La pestana de Visualizacién de entrada de datos contiene todas las herramientas necesarias para personalizar las
vistas, incluida la personalizacion del disefio del registro. Para obtener informacidn detallada sobre la pestaia de
Visualizacidn, consulte la Guia de referencia de Asure ID, Seccion 4, Aplicacion de Entrada de datos (PLT-01797)

Los registros se pueden ver como una vista Unica/multiple o en un formato de tabla.

Data Mode

m 4

| Record] Table

Select

> IO

*

4 Record 10f 23

P

Employee Mum... | Employee ...

an  Customize [T pesetlayout

Ao

First Mame

400 PMark

Last Name

Font Size:

i H e Data Entry - Template_1 - Asure ID - 8 x
ﬁ Haome Database view Advanced £ &
T e . — —
| - o IIﬁl - AT s 8 Sogke Racord w n(é}]q =| Font Type: Tahoma - |
jrpmam E Single Column DO Single Row o
Templats Record Table Pan  Customize : -
% Multiple Columns  22° Multiple Rows [ ResetLavout | FontSize: |8
Data Mode View Record Views Layout Font
-
Template Recard 18 of 23 A
Select:
& Employee Number: HID - JDoe 12
U pri :
Rl 9 CIID =i sicbat
W4 Print Date: e
U print By
[ prntey: mosse
4 Voided: Na
SRR D12
{4 void Date: Ly Engnasrng
i Void By:
4 Record ID: 1
Employese Dept.: Engineering
- J First Mame: Jane
| Last Name: Doe
Employee Photo: pr—
— I
A - =]
Barcode Data: 123456
Magstripe Data: DOE 112345
4 Faciity_Code: ]
{4 Card_Td_Mumber: 0
i |H ke Data Entry - Template_1 - Asure ID - = x
23Re ﬁ Home Database View Advanced a 'é
i o
= 2 * T FitGrid To View FontType: Tahoma -
= 8 Tl = S -

3 -

Font

Employee ...

Employee ...

S N I N ST

Barcode Data | Magstripe ...

HID - MMiller 13 Miller 123481 MILLER M 1.,
Card Design HID - MEvans 14 401 Mike Evans 123505 svansm 1., |=| (OO HiD Globat A
j HID - MSmith 15 200 Mary Smith 123531 SMITHM 12.., i .
= HID -HFisher 16 400 Helen Fisher 123556 FISHERH L., Akl
St HID - ARoss 17 00 Allen Ross 123581 ROSS A 12... HD- st 1
popg LI Bwnaiing
ﬂ HID - BBirdsall 13 40 Bob Birdsall 123606 BIRDSALL B...
hepiiy HID - RKolowski 15 400 Rob Kolowski 123631 KOLOWSKI ...
HID - PPaul 20 510 Peter paul 123656 PALL P 12353
I 9 ICLASS SE Encoder ‘ HID - RHill 21 400 Rory Hill 123681 HILLR 12354
| ) Advanced ‘ HID - PGill 22 400 Peter Gl 123706 GILL P 12355
HID - Dlohnson 23 200 Dave Johnson 123731 JOHNSON ...
HID - AJones 24 400 Archie Jones 123756 JONES A 12..,
HID - Frarmer 25 400 Fred Farmer 123781 FARMER F ...

v»i+—n

23 Records in Database

AR Filter Manager

I= w0 ok
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4.5 Pestana Avanzado de la seccion de Entrada de datos

La pestafna Avanzado de la seccién de Entrada de datos contiene las opciones avanzadas que se pueden
instalar en la impresora. Si las opciones no estan instaladas, se muestran en color gris.

Las opciones avanzadas son:
m  Controles laser
m  Codificacion
® |ntegracion PACS

Para obtener informaciéon detallada sobre estas opciones, consulte la Guia de referencia de Asure ID,

Seccion 4, Aplicacion de Entrada de datos (PLT-01797).

e H Data Entry - Template_1 - Asure ID -
E Home Database View
3 9 0o
. % =] G o] &
Resst || () ts
Laser ||
Laszer Cc.nt!'ols Iy FTnc_qding Ty _PACS Integration
64
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5 Aplicacion Informes

La aplicacion Informes proporciona informes preformateados sobre el funcionamiento de las aplicaciones.
Los informes también se pueden personalizar en términos de diseio, columnas vy filtros, y esto se puede
guardar para uso futuro.

1y Reports - Asure ID T x

E Home Custom Reports ¢

‘?_—| P User Activity & Records with no Photos I Q L\Q D . s @ @

U unprinted Records

UserList 3 yser Login All Records B . Template PrintHistory Template Data Fields | Refresh Export Save Custom
for a template 148 Voided Records Histary Report List  for Template - Report
User Reports Data Entry Reports Card Design Reports Data

5.1 Informes de usuario
m Lista del usuario: Este informe contiene todos los usuarios, capacidades e informacidn general.
m  Actividad del usuario: Este informe contiene todas las actividades detalladas del usuario.

® Login del usuario: Este informe contiene toda la actividad de inicio de sesion del usuario.

5.2 Informes de entrada de datos

Nota: Haga clic derecho en cualquier encabezado de columna en un informe para obtener
opciones adicionales. Las columnas se pueden reorganizar o eliminar segun sea necesario.

® Todos registros para un modelo: Este informe contiene todos los registros
(y campos de datos asociados) para una plantilla seleccionada.

®  |Informe sin fotos: Este informe contiene todos los registros (y campos de datos asociados sin fotos)
para una plantilla seleccionada.

B Registros no impresos: Este informe contiene todos los registros que no se han impreso para una
plantilla seleccionada.

m  Registros anulados: Este informe contiene todos los registros anulados para una plantilla seleccionada.
m  Historial de modelos: Este informe contiene toda la actividad del usuario para todas las plantillas.

= |mprimir informe del historial: Este informe contiene el historial de todos los informes impresos.

5.3 Informes de diseiio de tarjetas

m Lista de modelos: Este informe enumera todas las plantillas actuales.

®  Campos de datos para modelo: Este informe enumera los campos de datos de una plantilla seleccionada.
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5.4 Crear un informe
Este es el proceso general para crear un informe.

1. Seleccione la aplicacion Informes > pestafia Principal > Todos registros para un modelo.

i Reports - Asure ID - B X
T — W
Home Custom Reports ]
_ Rj 2+ User Ackity IE-E & Records with no Photos ‘_;L? |; 9 1 IE' E |
u@ Unprinted Records E—E il
User List 11 User Login All Records E Template PrintHistory  Template DataFields ||Refresh Export Save Custom
for a template 48} Voided Records History Report List  for Template - Report
User Reports Data Entry Reports Card Design Reports Data

2. Seleccione una plantilla para ejecutar el informe.

Nota: Esta opcidn solo es necesaria cuando se necesita informacion sobren los campos de registro
o entrada de datos (es decir, informes de entrada de datos o informe de campos de datos
para plantilla.

3. Haga clic en Aceptar.

Select Template x

[ Template_1 l

[| oK I | Cancel |

4. Entonces se mostrara el informe. Este ejemplo incluye el informe de Todos los registros de una plantilla.

i Reports - Asure ID =L

x

E Home Custom Reports & @
> ds with no Photos 7 P i ) = ) Z

| = P ser nckvity &-Remr | ) L =t ; It' E

| E:I 513 L= h@ Unprinted Records @—B E; |

User List 1 User Login All Records g Template PrintHistory | Template Data Fields | Refresh Export Save Custom
for a template 48} Voided Records Histary Report List  for Template - Report
Us_er Rgporis Da?.a Entv Rgporis _Card D_esign B.epori; Data

All Records for a template - Template_1

| fim Home Il Drag & column header here to aroup by that column

@ Employee Number Print Count | Print Date Print By Voided Void Date Void By Record ID Employee Dept. First Mame Last Ng
Ca’dESig” HID - MMiller 13 0 ] 5 400 Mark Miller
|: HID - MEvans 14 0 O 6 401 Mike Evans
it Bl HID - MSmith 15 0 ] 200 Mary Smith
= HID - HFisher 15 0 8 400 Helen Fisher
w HID - ARoss 17 0 9 400 Allen Ross
Renoris HID - BBirdsall 18 0 10 400 Bob Birdsall
HID - RKolowski 12 0 400
[@asssseenmde | om0
| € Advanced || o -meina 0
SR HID - PGill 22 0
HID -DJohnson 23 0
m nHTn - Adones 24 0 M
Il
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5.5 Informe personalizado

Un informe personalizado es cualquier informe ejecutado en el que se haya cambiado el disefo (columnas,
clasificacion, etc.) Puede guardar el archivo para volver a utilizar la configuracidn de este informe en el futuro.

1. Después de modificar el informe, seleccione Grabar informe del usuario en la barra de herramientas.

Save Custom Report x

Report Name:

" Create public report

¥ Create private report

oK i | Cancel |

2. Asigne un nombre al informe y seleccione Crear informe privado.
3. Haga clic en Aceptar.

4. El informe guardado se mostrara en la pestafa Informes personalizados.

e Reports - Asure ID = B8 X

File: Horme Custom Reports =@

4 'l
i
Data Fields for
Template - ABC Delta 1 -
Private Reports

Data Fields for Template - ABC_Delta

| i Home | Ikagnﬂilmlnd!heretamb?mndum

@ Data Fisld Mama Diata Field Typea Live Link Data Source Live Link Table Live Link Fiald Is Ky Fiald
oo N N N NN
Cord Desn o Date

| _._- Print By Text
Data Enfry = i
. Void Diate Date
ﬁ Vaid By Text
Reparts Record ID MNumber v
Employee_Mumber  Text
| @masssEEncoder | oile T
| €3 Advanced | Magstripe_1 Text
Fadiity_Code Mumber
Card_Id_Number Mumber
Employee_Phota Image #FOLDER Employee_Photo
Employes_Signabure Image SFOLDER = Employee_Signature
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5.6 Exportacion de informes

Los informes se pueden exportar con los siguientes tipos de archivos:
= PDF
m XLS
m RTF

Pasos para exportar un informe

1. Ejecute un informe. Al terminar, seleccione Exportar en la barra de herramientas.

i Reports - Asure ID =g

E Home Custom Reports 2@
3:| = User Activity } Records with no Photos ‘_L} d ) - I E | EI
. E u';? Unprinted Records — = . -

User List 1 User Login All Records E Template PrintHistory < Template DataFields |Refresh| Export |Save Custom
for a template 48 Voided Records History  Report List  for Template - Report
User ReporE Da_ta Entry Reporls Card Design Reports Data

2. Ingrese un nombre y guarde el archivo.

El siguiente ejemplo es un informe de registro de usuario exportado como XLS (archivo de Excel).

@9 " User List 5-5-15 [Compatibility Mods] - Microsoft Excel - 3 =
| v | et Pagelsyowt  Fomus  Dots  Revew  View  Acobat s @o® =
s ?‘C“( Tahoms -lg AN B | SiwepTet Tait Normal gad j‘m :l EJ 7 i ’;? ﬂ

£ anp < 2 Y /|
WP oo | B 7 3 @ 8- A-| S | e N + - + %4 St ford N Wt | o ot GO gt
i d i Font Alignment [— Cells
/ - I AJ-\R?cords fl‘)[“E.I TEW!D].E.TE'TEIT!;;]BTETI 2
A B C D £ F G H J K L M N 0 P a
q All Records for a template - Template_1 i
2 Employss Number \'pmtm | PrintDate | PrintBy | Voided | VoidDate | VoidBy |’chvd1D | EmployeeDept. | FirstName | LastMame | EmployesPhota | Employes Signature LBarmdeData | Magstrip Data \'Faoity_Code LCa'd_[d_Hnber
3 HID- Jooe 12 o Unchecked (] Enaineering e Doe Ficture) Ficture) 123456 DOE 112345 (] o
4 HID -MMiler 13 Unchecked i "a00 Mark Willer Empty) {Empty) "zsaa1 MILLER M 1234
5 [HID - MEvans 14 Unchecked s 01 Mike Evans (Empty) (Empty) F123508 EVAMS M 12347
& HID -Msmith 15 Uncheaad i "0 P Smith (Eoty) (Emoty) "123531 SMITH M 12348
7 HID - HFisher 16 | Unchecked | fa Ta00 |Helen i Empty) ot M23556 FISHER H 12348
4 HID-ARess 17 Unchecked % Ta00 allen o Emety) {Empity) 23881 ROSS A 12350
g |HID -BBirdsall 13 Uinchecked o [0 Bob Brcsal Emoty) {Empty) "123508 BIRDSALL B 12351
10 HID -RKolowsk 19 Unchecked e a0 Reb Kolowsd  (Empty) (Empty) 2% KOLOWSKIR 12352
11 HID -FPaul 20 | Unchecked | f12 f510 serer Paul Empty) {Empty) M123655 PAUL P 12353
12 HID -RHIl 21 Unchecked = 00 v HIl (Empty) {Empty) "iz3681 HILLR 12354
43 |HID -Paill 22 Unchecked 4 [0 Peter il Empty) Empty) (123708 GILLP 12355
14 HID -Dlohneon 23 Unchecked fis 200 Dave Johnzen  (Empty) (Empty) 233 JOHNSOND 12356
15 HID - Alones 24 Unchecked [is [0 archie Tnes Empty) Empty) M1237% 10MES A 12357
15 HID -Frarmer 25 Unchecked 7 00 Fred Farmer Empty) {Empty) "zsm FARMER F 12358
17z Unchecked fia lx00 Carol Abelou Empty) {Empty) M8t ABELOU C 12360
1828 e %o 200 it e (Eroty) (Emoty) "33 HARDINE 1 12361
152 | tnchecked | | o1 Ta00 icathy belsisd |Emety) {Empty) M23831 HALSTEAD Kk 12362
20 "0 Unchecked | '22 "a00 .&ucE Holms: {Empty) (Empty) '}21106 HOLMS B 12363
21 N Unchecked 23 120 Lillan Chenette (Empty) (Empty) N23931 CHENETTEL 12354
2% Unchecked 4 00 Rebecca  Ross Empty) (Empty) "23956 ROSSR 12365
2 5 | Unchecked | | [25 fa0 =i Butier Empty) {Empty) (23981 BUTLERE 12356
24 3 Unchecked [ T o0 l Hisizen (Empty) {Empty) "24005 MIELSENB 12367 i
25 135 Unchecked 27 [0 il Jammesan  [Empty) {Empty) M24031 JAMMESON 1 12368
v
i » | Sheet I T - i ¥
Ready | 3 | | 100% (= [} (+)
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6 Aplicacion de Codificador iCLASS SE

6.1 Resumen

La aplicacion de Codificador iCLASS SE® se utiliza para codificar HID Prox® y leer/grabar aplicaciones
en tarjetas inteligentes.

La siguiente matriz muestra las capacidades y los tipos de tarjetas compatibles.

Programa de aplicacion de Datos personalizados
Control de acceso HID
Aplicacién PACS Aplicacién Tipos clave Aplicacién Aplicacién Tipos clave
estandar SIO PACS compatibles estandar SIO compatibles
Tarjetas y mandos v N/D N/D N/D N/D N/D
HID Prox
iCLASS® v N/D Estandar/.Ellte/ v
Personalizado
iCLASS SR v v Estandar/.Ellte/ v
Personalizado
iCLASS SE N/D v Estandar/_Ehte/ v
Personalizado
) Estandar/Elite/
® v v Lo
ICLASS Seos N/D Personalizado Préximamente
MIFARE Classic v y Estandar/Elite*/ v
(no Indala Flexsmart) Personalizado*
MIFARE DESFire EV1 N/D 7 EsimeeayElEy 7
Personalizado

* Solo compatible con aplicaciones SIO PACS

6.1.1 Administracion de créditos de credenciales

Todas las transacciones se habilitan con créditos de credenciales. Estos son créditos individuales que se
utilizan en cada transaccién hasta que se terminan o hasta que se solicitan créditos adicionales y se aplican
al codificador. Para obtener informaciéon sobre cdmo solicitar credenciales, consulte la Guia para realizar
pedidos del Programador de Credenciales Globales de HID, la cual esta disponible en www.hidglobal.com.
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6.2 Mdédulos de aplicacion de codificador iCLASS SE®

La aplicaciéon de codificador iCLASS SE contiene tres moédulos.

i Work Order Manager - iCLASS_SE_SO_ONLY - Asure ID

C — - P2 p—
ER X

Save As

be| Remove Records

5 Tw i =
g, S = | B
& Rename ] Expart ta C5V A= S pecite Selected
Open Close Print AddWork g Add Record Add Batch @ card info
&) Delete W Export to PDF || fnstruction F Records  Execute Al ® cardin
‘Work Order Mgnagement Waork Instructions '\'-.'qu Cirder Ex:ecutlc-n
mn header here to group by that column
| i Home Il | card 3d pumber | Fadity_Code || CLASS_Card_Serial pamber || Sected Encoder:
Cmy 0
Selected Technology:
} iCLASS
Work Order Manager Current Status:
Disconnected
SAM Version:
Key Management R
l Credential Credits:
I Reader Configuration
Ay b
| U . " | Work Order Description

ICLASS: Write "H10301" (SE)

6.2.1 Médulo de Administrador de solicitudes de trabajo

El médulo de Administrador de solicitudes de trabajo permite definir y guardar un perfil de codificaciéon
para una implementacién de credenciales. Cada solicitud de trabajo define el nimero de campos de datos
codificados, asi como el tipo de datos y el tamafio de los campos. Estos campos de datos se concatenan
en un solo flujo de datos y se codifican en una aplicacién definidos conforme al formato seleccionado.

Una solicitud de trabajo se compone de una o varias instrucciones de trabajo. Una instruccién de trabajo
es un comando unico emitido durante la ejecucidn de una solicitud de trabajo. La instrucciéon de trabajo
individual puede leer o grabar en una ubicacién de memoria especifica.

6.2.2 Médulo de Administracion de claves

El mdédulo de Administracion de claves del codificador iCLASS SE permite ver y administrar las claves HID
y las claves personalizadas. Consulte el médulo de la Guia de referencia de Asure ID, seccion 7, Aplicacion
del codificador iCLASS SE (PLT-01797) para obtener informacion sobre cémo crear claves personalizadas.

Nota: Las claves estdndar y los conjuntos de claves se cargan previamente con el paguete de configuracion
del codificador incluido en la memoria USB.
6.2.3 Médulo de Configuracion de la lectora

La ventana de Configuraciéon de la lectora se usa para crear las tarjetas de configuracién de datos del lector
(tanto para las claves como para la configuraciéon limitada del lector). La aplicacion permite cambiar las
claves o el comportamiento de un lector.
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6.3 Configure el codificador iCLASS SE

6.3.1 Cargue el paquete de configuracion

En primer lugar, recibird los créditos de credenciales y las claves mediante un paquete de configuracion
incluido en la memoria USB o por correo electréonico. Pasos para cargar este paguete:

1. Seleccione la aplicacion de Codificador iCLASS SE > mdodulo Administrador de solicitudes
de trabajo > pestaria Archivo > Cargar paquete de configuracion.

Install Plugin Package

Install Formats

Uplead Encoder Configuration Package

0
,..]
| ?] Upload Credential Credits

Import Work Grder

2. Utilice el explorador para localizar el paquete de configuracién de HID.

3. Seleccione el archivo y haga clic en Abrir.

i Open @
o~
l\...)l'\.../l . | . v Computer » CENTOMUSB (F) » Credits and Keys - | ¢¢| | Search Credits and Keys o |

Organize * Mew folder =~ [ @

b oot MName Date modified Type Size

HID_Global Credits.ise 2/9/2015 11:53 AM ___ ISE File 43 KB
= Libraries [ | | SW_CP0414(5011101293771).ise 11/5/2014 1:26 PM  ISEFile 2KB| ]
M Computer
File name:  SM_CP0414(S011101293771).ise - | ICLASS SE Encoder Files (*.ise) - |

[[ Open ]]| Cancel |
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4. Se mostrara un mensaje de confirmacion en la parte inferior de la ventana y los créditos de credenciales
apareceradn en el panel de Configuracion.

Nota: También se pueden cargar claves, segun lo que se haya solicitado.

i Work Order Manager - Asure ID

T e W
@@ @5 Qo B 3
% Rename - : ) ) B 2 2R
Open  Cose - Add Work ¢ A t v
© Delet @ o [ Remove D card Info
Wark Order Management Wik Instructions Work Order Execution
| i Hame Selected Encoder:
| @icassse i | HID OMMIKEY 5427 CKSC 0 -9
[ R TR S T i
; ICLASS -
Work Order Manager Current Status:
Connacted
= SAM Version:
Key Management 4.0.0.0
. Credential Credits:
Genuine HID, iCLASS Elite
Reader Configuration 100
Ganuine HID

136

Genune HID, iCLASS Elite, HID 510
100

Geruine HID, HID 510

135

Key Roling

00

Gerawine HID, Custom

136

Work Order Description

s a0 o -+
|

Padkage has been successfully installed,

6.3.2 Instalar formato

El codificador iCLASS SE incluye un intérprete de formato capaz de analizar todos los formatos abiertos
y personalizados, desarrollados y mantenidos por HID Global.

Los campos de formato se muestran en la interfaz de usuario del escritorio con el fin de asignar datos
a cada uno.

Los formatos se deben solicitar al Servicio de Atencion al Cliente. La mayoria de los formatos estan
personalizados para un fabricante o usuario final especifico y no se distribuyen libremente.

El H10301 es el formato predeterminado que se ofrece con la aplicacioén.

Pasos para utilizar un formato distinto al predeterminado.

1. Seleccione la aplicacion de Codificador iCLASS SE > mddulo de Administrador de solicitudes de trabajo >
pestafa Archivo > Instalar formatos.

2. Localice el archivo de formato de HID. Seleccione el archivo y haga clic en Abrir.

Después de que el formato se haya cargado correctamente, el nuevo formato se mostrard como opcioén
al crear una solicitud de trabajo.
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6.3.3 Crear una solicitud de trabajo

Una solicitud de trabajo se compone de una o varias instrucciones de trabajo. Una instrucciéon de trabajo es
un comando unico emitido durante la ejecucion de la solicitud de trabajo. La instruccion de trabajo individual
puede leer o grabar en una ubicaciéon de memoria especifica.

Consulte Seccion 6.4 Caso de uso 1. implementacion de credenciales de seguridad estandar o Seccién 6.5
Caso de uso 2: implementacion de credenciales HID Prox para conocer dos casos de uso comunes. Para

obtener informacién detallada sobre todas las configuraciones de solicitudes de trabajo, consulte la Guia
de referencia de Asure ID.

6.4 Caso de uso 1: implementacion de credenciales de seguridad estandar

Este caso de uso aborda la implementacion de la aplicacion de Control de acceso HID heredada en las
credenciales de iCLASS. Esta es la aplicacion mas utilizada en el mercado durante la ultima década.
El caso de uso también aborda la aplicacién heredada HID MIFARE, de menor uso.

Nota: Los procedimientos en este caso de uso suponen que los lectores ya estdn configurados con claves de
seguridad estandar para iCLASS y MIFARE SIO, ademas de tener los intérpretes de modelos de datos
iCLASS y MIFARE SIO.

Nota: Para obtener informacion mas detallada, consulte el Manual de referencia de Asure ID.

6.4.1 Crear una solicitud de trabajo para codificar las credenciales de iCLASS
Crear una nueva solicitud de trabajo para las credenciales de iCLASS

La creacion de una nueva solicitud de trabajo comienza la definicidn de una instruccidn de trabajo por medio de
un complemento de asistente de tecnologia especifica que muestra muchas opciones disponibles para el usuario.

1. Seleccione la aplicacién de Codificador iCLASS SE > mddulo de Administrador de Solicitudes de
Trabajo > Nuevo.

2. Seleccione el plugin de iCLASS y haga clic en Aceptar.

i Work Order Manager - Asure ID - B8

n—-—-.
Home

*

»

3 @e=o

|j [ Edit

)

Work Order Manager

Key Management

MIFARE DESFire EV1
Prox
Seos

Ready

Septiembre de 2018

@ Rerame .éi' ==
Open Close | Add Work [ pemave i card Info
&) Delete Instruction 4 ©®
Work Order Management Work Instructions Work Order Execution
e ere to group by that column
| {ip Home Selected Encoder:
| eiCLASSSEEn - HIC OMMNIKEY 5127 CKSC D - &)
Select a Plugin @ Selected Technology:

iCLASS -
Current Status:

Discornected

SAM Version:

A

. | 0K | | cancal | Credential Credits:
Genuing HID, iCLASS Elite
Reader Configuration 30
Genuing HID
| €9 Advanced -
- i 66
Genuine HID, iCLASS Elite, HID SIO
‘Work Order Description
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3. Entonces se abrird el asistente de codificacion de iCLASS. Haga clic en Préximo.
T

Welcome

This wizard will assist you in configuring a work order instruction for encoding to ICLASS

iCLASS

To continue, dick Next

Cancel |

4. Configure las opciones en la padgina de Seleccionar formato de datos. Esta pagina muestra varias
opciones para configurar la instruccion.

En este caso, utilizamos las siguientes:
® Tipo de instruccién: Grabacién
® Tipo de datos: Aplicacidon de acceso HID
® Opciones: No se hizo ninguna seleccién
® Tipo de credencial: Aplicacion de acceso HID
= Formato: H10301

ICLASS Encoding E@

Select data format
Select the format of the data that will be written to the card.

Instruction Type Credential Type
) Read SE (S0 only)
() SR (HID Access Application and 50)
[i‘ HID Access Application; ]
1 Roll Card Authentication Key Format:

(T — ) -

Data Type

[ (£ HID Access Application ]
| Custom

Options If the format you are trying to read is not listed here,
contact your HID representative for assistance,
|| Dverwrite Existing Credential

|| Enable User PIM Entry

< Back I|| Mext = |I| Cancel
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5. Configure las opciones en la pagina Define Format Parameters (Definir parametros de formato).

Esta pagina muestra las opciones para personalizar el formato seleccionado. En este caso de uso,
estudiamos los detalles del formato H10301, que es el formato abierto SIA Wiegand de 26 bits.

ICLASS Encoding

Define Format Parameters
Define format parameter spedfics,

MName

Fadlity Code
[Auto Increment
Static

Parameter Type
Static

| Manual User Entry I

[E=N ECB =508

Enforce Unique ... | Default value Increment Step Auto Mumber Ra...

L 1| 1-255

EEE

| < Back |I Mext = I| Cancel |

Campo/Columna

Descripcién

Nombre

El campo de nombre muestra los nombres de los pardmetros de formato asignados
por HID. Se recomienda ampliamente conservar estos nombres tal y como estan.

Tipo de parametro

Este campo identifica las reglas sobre como se deriva el valor de un parametro.
Estos se leen desde el archivo de formato y normalmente no hay necesidad de
cambiarlos.

Estatico

Este tipo de pardmetro significa que cada credencial codificada tiene el valor
del campo Valor predeterminado en ese parametro.

Entrada manual
de usuario

Este tipo de pardmetro comienza con el valor del campo Valor predeterminado
y le permite ingresar un nuevo niumero.

Imponer niimeros Unicos

Este campo garantiza gque un ndmero nunca se pueda repetir. Una practica
recomendada es mantener esta casilla marcada en el nUmero de identificacion
de la tarjeta.

Valor predeterminado

Este campo solo tiene significado para los tipos de pardmetros Estdtico y Entrada
manual de usuario. El tipo de pardmetro Incremento automatico utiliza el campo
Rango automadtico de numeros.

Paso incremental

Este campo determina el paso para los pardmetros de formato que pertenecen
al tipo de pardmetro /ncremento automatico.

Rango automatico
de nimeros

Este campo muestra los nimeros permitidos que se pueden codificar para los tipos
de parametros de Incremento automdtico. En el caso del formato H10301, el numero
de identificacidn de la tarjeta se mantiene abierto y sin seguimiento. Esto significa
que todos los nimeros estan disponibles para ese pardmetro (nimero de 16 bits).
Sin embargo, todos los formatos Corporate 1k, patentados y de administraciéon
abierta tienen un pardmetro de identificacion de la tarjeta con un rango de nimeros
establecido en el archivo de formato que se determina al solicitar el formato.
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Esta pagina muestra opciones para configurar la configuracion de memoria de la tarjeta iCLASS.

{CLASS Encoding = EEH

Memory Map Configuration

Select card configuration and location where data will be written

Expected Card Type:

Configured i

Card Configuration:

| < Back II Mext = ’I | Cancel |

Normalmente, la codificacion de las credenciales iCLASS se realiza con credenciales preconfiguradas
de HID (2k, 16x2k, etc.). En tal caso, el tipo de tarjeta esperado es Configurado y no hay mas
selecciones por hacer.

En algunos casos de uso poco frecuentes, el codificador se puede usar para configurar una credencial
iCLASS vacia. En este caso, el tipo de tarjeta esperado se establece como Sin configurar y la
configuracién de la tarjeta se debe seleccionar en la lista compatible y debe coincidir con el

tipo de credencial utilizado.

7. Configure las opciones en la pagina Selecciéon de clave.

Esta pagina muestra las opciones para seleccionar las claves de medios utilizadas para autenticar
con la aplicacion de HID en la credencial iCLASS.

iCLASS Encoding [ [ [l

Key Selection
Select a key which will be used to lock the AppArea after the data is written.

Keys
Card Authentication Key:

Standard -

| < Back | Cancel |

En este caso, utilizamos claves de medios de seguridad estandar. En este paso también se pueden
seleccionar las teclas de medios Elite o Custom (si estdn cargadas).

8. Finalice el asistente y guarde la solicitud de trabajo.
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6.4.2 Codificacidon de las credenciales iCLASS

1. Cuando se ejecutan las instrucciones de trabajo, se muestra un mensaje en la parte i
ventana, el numero de serie de la credencial se muestra en el panel principal y un nu
queda disponible para su ejecucion.

nferior de la
evo registro

2. Abra la solicitud de trabajo iCLASS que se utilizard para codificar. Seleccione Abrir en la barra

de herramientas y seleccione la solicitud de trabajo en la lista.

La vista de tabla de solicitudes de trabajo muestra la primera credencial lista para codificarse

con un valor de 1 para el nimero de identificacion de la tarjeta y 1 para el cédigo de instalacion.
s Work Order Manager - Use_Case_1_Work_Order - Asure ID - B X
File_ | Home e |

Open | Close | Print
&) Delete #] Export to POF | Ingiruction

Work Order Management Work Instructions

Records Records Selected Al
jr‘.'orlk Drde!' Execution

Drag 3 column header here to group by that column
Selected Encoder:

Selected Technology:
iCLASS

Work Order Manager Current Status:
Connacted

SAM Version:
Key Management 5.3.0.0

l Credential Credits:

Genuine HID, iCLASS Elite
Reader Configuration 0
| Genuine HID
| & Advanced

| o9
Genuine HID, iCLASS Elite, HID 510
30

| oo TR LITR ST
Work Order Description

ICLASS: Write "H10301" (SE)

@ @ g:::ame _m gz:;:smcsv B [ Edit &@'} E‘Iﬁ ‘__ll ‘3 Read Badk |

Add Work D: Remove  Add Record AddBatch Remove Execute Execute @ Card Info

HID OMMIKEY 5127 CK.SC D - ey

-~

Ready

En este caso, el formato seleccionado para la solicitud de trabajo es HIO301. El cédigo de instalacion es
un parametro estatico y establecimos un valor predeterminado de 1 en el asistente de instrucciones de
trabajo. Cada credencial se codifica con el valor de 1 para este parametro. El Nimero de identificacidon
de la tarjeta es de incremento automatico y aumenta en uno cada vez que se codifica una credencial.

3. Seleccione el registro vy elija Ejecutar seleccionado en la barra de herramientas.

4. La ventana de estado proporciona informacion sobre el progreso de la operacién de codificacion.
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5. Una vez que se completa la operacion de codificacion, la vista de la tabla de la solicitud de trabajo

se actualiza con el nimero de serie de tarjeta y se crea un nuevo registro con el siguiente niumero
de identificacion de la tarjeta.

s Work Order Manager - Use_Case_1_Work_Order - Asure ID - B X

E Home k@
Q@RI S0, G o= B B o8E|E o

Open Close Print Add Work  [7] pemove | Add Record Add Batch Removel Execute JExecute Card Info
(&) Delete {#] Export to POF || Instruction F Records Recordd Selected | Al @
Work Ovele) Wiicugorment Work Joswcions, | | Wk Cvdor FyaiNen
A X Card_1d_Number Facility Code | CLASS Card_Serial_Number s
. | —— ST—
. | HID OMMIKEY 5127 CK.SC O - @
| @icassseencoder || |
| Selected Technology:
; iCLASS +
Work Order Manager Current Status:
Connacted
SAM Version:
Kiey Management 5.3.0.0

l Credential Credits:

Genuine HID, iCLASS Elite e
Reader Configuration Iz H
| |
| | | Genuine HID
| & Advanced (1=
P e e |68
| Genuine HID, iCLASS Elite, HID 510
|| 30

| e sime cm T eTA
Work Order Description
ICLASS: Write "H10301" (SE)
|

Ready
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6.4.3 Como crear una solicitud de trabajo para codificar las credenciales clasicas de MIFARE
Cémo crear una nueva solicitud de trabajo para las credenciales clasicas de MIFARE

1. Seleccione la aplicacion de Codificador iCLASS SE > modulo de Administrador de Solicitudes
de Trabajo > Nuevo.

2. Seleccione el plugin MIFARE Classic y haga clic en Aceptar.

o Work Order Manager - Asure ID =R
= | I . = —
| @ @ =y B B + Edit : ! |
¥, Rename [l !5 2 Eyecite
Open Close B Add Work |1 pemave t Card Info
\5:9 Delete [} Expe Instruction L' £ - . @
Wark Order Management Wark Instructions Waork Order Exeaution

| {ip Home |' | Selected Encoder:
| © iCLASS SE Encoder . HID OMMIKEY 5127 CKSC 0 - &
-— Select 3 Plugin (e22a] Selected Technology:
g iCLASS -
Work Order Manager Current Status:
Disconnacted
SAM Yersion:
Key Management MfA
I 1 ok | | Gl | Credential Credits: B
Genuine HID, iCLASS Elite -
Reader Configuration 0 =]
Genuine HID
| tJ Advanced =
L o T B2 Do

s LTS i1 B Clidem 1T CTEY

Work Crder Description

La creacion de una nueva solicitud de trabajo comienza la definicidn de una instrucciéon de trabajo
mediante un complemento de asistente de tecnologia especifica que muestra muchas opciones
disponibles para el usuario.

3. Se abrira el asistente de Codificacién clasica de MIFARE. Haga clic en Préximo.

MIFARE Encoding E@

Welcome

This wizard will assist you in configuring a werk order instruction for encoding to MIFARE

To continue, didk Next

Cancel
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4. Configure las opciones en la pagina de Seleccionar formato de datos.
Esta pagina muestra las opciones para configurar la instruccién. En este caso, utilizamos las siguientes:
®m Tipo de instruccién: Grabacion
® Tipo de datos: Aplicacion de acceso HID
B Opciones: No se hizo ninguna seleccién
® Tipo de credencial: Aplicacidon de acceso HID
= Formato: H10301

MIFARE Encoding EI@

Select data format
Select the format of the data that will be written to the card.

Instruction Type Credential Type
£ Read " 5E (50 only)

2 HID Access Applicatio
1 Roll Card Authentication Key Format:

H10301 Add

) Move Genuine 50 Sector

Data Type

[ £ HID Access Application ]
| Custom

If the format you are trying to read is not listed here,
contact your HID representative for assistance.

Options

|| Overwrite Existing Credential

| < Back l| Mext = l| Cancel |

5. Configure las opciones en la pagina Define Format Parameters (Definir parametros de formato).
Vea Seccion 6.4.1 Crear una solicitud de trabajo para codificar las credenciales de iCLASS, Paso 5.

MIFARE Encoding EI @

Define Format Parameters
Configure format parameters data field names, value unigueness, number ranges and auto-ncrementing
behaviar,

Mame Parameter Type Enforce Unique ... | Default Value Increment Step Auto Number Ra...
Facility Code 7 1

| Auto Increment 1
| Static
| Manual User Entry

< Back | Mext = |I| Cancel
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6. Haga clic en Préximo en la pagina de Seleccién de clave.

Nota: El niumero de sector y las claves utilizadas para la autenticacidon no se pueden cambiar ni seleccionar.
7. Finalice el asistente y guarde el perfil de instrucciones.

6.4.4 Pasos para codificar las credenciales MIFARE

1. Cuando se ejecutan las instrucciones de trabajo, aparece un mensaje en la parte inferior de la ventana,

el numero de serie de la tarjeta se muestra en el panel principal y un nuevo registro queda disponible
para su ejecucion.

2. Abra la solicitud de trabajo clasica de MIFARE que se utilizara para codificar. Seleccione Abrir
en la barra de herramientas y seleccione la solicitud de trabajo en la lista.

La vista de tabla de solicitudes de trabajo muestra la primera credencial lista para codificarse con
un valor de 1 para el nimero de identificacion de la tarjeta y 1 para el cédigo de instalacion.

ii» Work Order Manager - Use_Case_1_Work_Order_Mifare - Asure ID - B X
Home « @
' TR f— = _ = =
@ [ New i, [ save as B " Edit E@ §@ @ ‘ ‘ | ‘ ReadBack |
@ Rerame T3 [ Bxport to CSV = =
Open | Close Print Add Work |_‘__'l Remove | Add Record Add Batch Remove Execute Execute @ card Info
(&) Delet= #] Export to POF || Instruction Records Records Selected  All
Work Order Management Work Instructions

Work Order Execution

_ ‘Drag a column header here ta group by that column

Selected Encoder:
| l'l T Card_Id_Mumber Facility_Code MIFARE_Classic_Card_Serial_Mumber g ;
|9m55$m 1 R HID OMNIKEY 5127 CK SC 0 -9
— 5 1 Selected Technology:
J I : MIFARE Classic -
Work Qrder Manager Current Status:
Connected
SAM Version:
Key Management 3.3.0.0
l Credential Credits:
Key Ralling -
Reader Configuration 20 .
Third Party, Custom
| €2 Advanced -
Genuine HID, Custom
30

Thired Rimeda LITDY T
Work Order Description

MIFARE Classic: Write 'H10301" (HID

Operation cancelled by user,

En este caso, el formato seleccionado para la solicitud de trabajo es HI0301. El cddigo de instalacion es
un parametro estatico y establecimos un valor predeterminado de 1 en el asistente de instrucciones de
trabajo. Cada credencial se codifica con el valor de 1 para este parametro. El numero de identificaciéon
de la tarjeta es de incremento automdatico y aumenta en uno cada vez que se codifica una credencial.
Seleccione el registro y elija Ejecutar seleccionado en la barra de herramientas.

3. La ventana de estado proporciona informacidn sobre el progreso de la operacién de codificacion.
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4. Una vez que se completa la operaciéon de codificacion, la vista de la tabla de la solicitud de trabajo

se actualiza con el nimero de serie de tarjeta y se crea un nuevo registro con el siguiente numero
de identificacion de la tarjeta.

i Work Order Manager - Use_Case_1_Work_Order_Mifare - Asure ID - B x

|@ . ’ggame _: Ez;hsmcsv D ?Edt EE-S) E@ @ ‘J |3 M-

Open Close Prin d Work [ pemove Add Record Add Batch Remove
\:S'D'Ele‘f E| Expert ta PDF || Instruction I:l Records Recordd Sel

Wark Order Management Waork Instructions | Wark Ord

_' Drag a column header here to group by that column

Operation cancelled by user.

Selected Encoder:
| i Home Card_Id_Mumber Fadility_Code MIFARE_Classic_Card_Serial_Mumber L3
LQMSE i HID OMNIKEY 5127 CK.SC 0 - &
Selected Technology:
| ; MIFARE Classic *
Work Order Manager Current Status:
Connected
= SAM Yersion:
Key Management 5.3.0.0
. Credential Credits:
Key Rolling -
Reader Configuration | e -
| | |
| | | Third Party, Custom |
| €3 Advanced ~
et il T -] | 66
| Genuine HID, Custam
|| 30
Thied Dachi WD 10 bedl|
Work Order Description
MIFARE Classic: Write "H10301" (HID)
|
|

|
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6.5 Caso de uso 2: implementacion de credenciales HID Prox

Este caso de uso aborda la implementacidn de tarjetas y mandos HID Prox.

6.5.1 Pasos para crear una solicitud de trabajo para codificar credenciales HID Prox

1. Seleccione la aplicacién de Codificador iCLASS SE > mddulo de Administrador de Solicitudes de
Trabajo > Nuevo.

2. Seleccione el plugin Prox y haga clic en Aceptar.

[T Work Order Manager - Asure ID -
38 i =
el oo ! Edit A =k | =k
| @ - e = : @) D B = = |
| S Add Work L‘J: Remave

- P y ; . = (¥ Card Info
() Delete [} Expo Instruction ; t @
Waork Crder Management Wark Instructions

Open Close

Drag a column header here to group by that column

| i Home |' Selected Encoder:
| @i{}_ASSEErder - . HID OMMIKEY 5127 CKSC O Rl |
=== Select a Plugin @ Selected Technology:
j iCLASS aiid ¥
Work Order Manager MIFARE Classic Current Status:
1 Connected
SAM Yersion:
205
Key Management 5.3.0.0
I | oK. | | Cancel | Credential Credits:
Genuine HID, iCLASS Elite s
Reader Configuration 0 H
|| Genuine HID |
| £ Advanced ==
o\ T B ||

Genuine HID, iCLASS Elite, HID SIO

s s LT LITOL CTOL

Work Order Description

Operation cancelled by user,

La creacion de una nueva solicitud de trabajo comienza la definicidn de una instrucciéon de trabajo

por medio de un complemento de asistente de tecnologia especifica que muestra muchas opciones
disponibles para el usuario.
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3. Entonces se abrird el asistente de codificacién de Prox. Haga clic en Préximo.

Prox Encoding @

Welcome

This wizard will assist you in configuring a work order instruction for encoding to Prox

PROX BY
HID

To continue, dick Next

Cancel |

4. Configure las opciones en la pagina de Seleccionar formato de datos.
Esta pagina muestra las opciones para configurar la instruccion. En este caso, utilizamos el formato H10301.
En este caso, utilizamos las siguientes:
m Tipo de instruccién: Grabacion
®  Opciones: No se hizo ninguna seleccion
® Formato: H10301

Prox Encoding @

Select data format
Select the format of the data that will be written to the card.

Instruction Type Credential Type

" Read

Format:

= (T —
Options

[T Overwrite Existing Credential

If the format you are trying to read is not listed here,
contact your HID representative for assistance.

| < Back I| Mext = |I | Cancel |

5. Configure las opciones en la pagina Define Format Parameters (Definir parametros de formato).
Consulte Seccion 6.4.1 Crear una solicitud de trabajo para codificar las credenciales de iCLASS, Paso 5.
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Esta pagina muestra las opciones para personalizar el formato seleccionado. En este caso de uso,
estudiamos los detalles del formato H10301, que es el formato abierto SIA Wiegand de 26 bits.

Prox Encoding @

Define Format Parameters
Configure format parameter data field names, value uniqueness, number ranges and auto-incrementing

behavior,
Mame Parameter Type Enforce Unique ... | Default Yalue Increment Step Auto Mumber Ra... |
Fadility Code ] 1 1/ 1-255

Auto Increment Bi
Static
Manual User Entry

| < Back | Mext = I | Cancel

6. Finalice el asistente y guarde el perfil de instrucciones.
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6.5.2 Pasos para codificar credenciales HID Prox

1. Abra la solicitud de trabajo Prox que se utilizard para codificar. Seleccione Abrir en la barra de
herramientas y seleccione la solicitud de trabajo en la lista.

La vista de tabla de solicitudes de trabajo muestra la primera credencial lista para codificarse
con un valor de 1 para el nimero de identificacion de la tarjeta y 1 para el cédigo de instalacion.

D Work Order Manager - Asure ID - B X
Home ~ 9
& [ 4 = \ —_— =
@ @ [ New T A saveas D " E@ E@ ke ‘ ‘ ReadBack | |
: &, Rename {#| Export to C5V el i d‘;_ e t;‘)
Open | Close Print Add Work [ Remove | Add Record AddBatch Remove Execute Execute @ card Info
&) Delete ] Export to POF || [nstruction [ Records Records Selected Al @

'u'.'prk Order Management V.‘orklns_h’_u_tﬁo_ns '_v‘.'or_k Order Execution

| Mauﬁmhzalierhut to group by that column

Selected Encoder:

Card_Id_Number Fadility_Code = .
HID OMMIKEY 5127 CKSC 0 - @

>
Selected Technology:
B Prox hd

Prox_Card_Serial_Mumber

Work Order Manager Current Status;
Disconnected
SAM Version:
Key Management A
I Credential Credits:
Genuine HID
Reader Configuration 23

| £ Advanced |
S Work Qrder Desaription

Proax: Write "H10301" (HID)

En este caso, el formato seleccionado para la solicitud de trabajo es H10301. El cédigo de instalacion es
un parametro estatico y establecimos un valor predeterminado de 1 en el asistente de instrucciones de
trabajo. Cada tarjeta estd codificada con un valor de 1 para este parametro. El nimero de identificacion
de la tarjeta es de incremento automdtico y aumenta en uno cada vez que se codifica una tarjeta.

2. Seleccione el registro vy elija Ejecutar seleccionado en la barra de herramientas.

3. La ventana de estado proporciona informacion sobre el progreso de la operaciéon de codificacion.
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4. Una vez que se completa la operacion de codificacion, la vista de la tabla de la solicitud de trabajo
se actualiza con el nimero de serie de tarjeta y se crea un nuevo registro con el siguiente numero
de identificacion de la tarjeta.

iip Work Order Manager - Asure ID - 8 x

—
@R S, B B B 86| .

Open  Close in Add Work |1 pemove | Add Record Add Batch Removey Execute [Fxecute card Info
@Deiete 'ﬁ| Export to PDF || Instruction D Records  Records Selected All @

Wark Order Management Wark Instructions | Waork Order Execution

| Drag a column header here to group by that column | Configuration.

| - | Card_Id_Number Fadility_Code Prox_Card_Serial_Mumber Selected Encoder: -
| © CLASS 5E Encoder | 1 L ARG ZPEnE LA HID OMMIKEY 5127 CK 5C 0 - &
I Selected Technology:
j : [1{Frex i
(i
Work Qrder Manager | Current Status;
| | Discannected
| SAM Version:
Key Management | MiA
l | Credential Credits:
2
| | Genuine HID
Reader Configuration |: a2
| I
|
|_ €J Advanced |I L

|| work Order Description

Prox: Write "H10301" (HID)
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Esta pagina estd en blanco a propdsito.
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7 Aplicacion Avanzado

Seccion

La aplicaciéon Avanzado se utiliza para administrar las configuraciones de usuarios y de impresoras laser.

Nota: Esta seccidn cubre los conceptos basicos del médulo de configuracion de usuario. Para obtener
informacion detallada sobre toda la aplicaciéon Avanzado, consulte la Guia de referencia de Asure ID.

ie)
Home Wiew
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ERNE ' =i & -
Cut Copy Paste |AddUser Remove SaveUsers Change Manage Assign Template
U=er Password Group to Group
Clipboard Asure ID Users Password Group Management
b . MainView
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2 Name: Administrator Name:
5 Use Windows Authentication: B Use Windows Authentication:
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Program Options: 1l Program Oplions:
Data Entry: Read,Write Access (with PACS) Data Entry:
m ICLASS SE: Administrator ICLASS SE:
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John Doe
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[
Read fWrite Access {with PACS)
Administrator
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7.1 Médulo de configuracion de usuario

Con la aplicacion de Entrada de datos, el usuario administrador de Asure ID puede importar/ingresar la
informacion del usuario. La aplicacion Avanzado permite al administrador de Asure ID administrar estos registros.

Consulte Seccion 4 Aplicacion de Entrada de datos para obtener informacion detallada.

=W
Y B3 3 R T—
= = - .. ¥ — )
& E & & &a & &
Cut Copy Paste | AddUser Remove Save sers Change Manage Assign Template
User Password Group to Group
Clipboard Asure ID Users Password Group Management

7.1.1 Agregar un usuario

1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mdédulo Configuracidon de usuario > pestaia Principal >
Agregar usuario.

2. Ingrese la informacidn del usuario en el registro en blanco.
Nota: Los campos se activan al pasar el cursor sobre ellos.

3. Seleccione las opciones a las que tendrd acceso este usuario. En este ejemplo se seleccionaron las
opciones de Disefio de tarjeta, Imprimir tarjetas e Informes.

4. En la lista desplegable de Entrada de datos, seleccione Acceso a lectura/grabacién (sin PACS).
5. En la lista desplegable de iCLASS SE, seleccione Operador.

6. Seleccione Guardar usuarios en la barra de herramientas. Esto permite guardar todos los usuarios
modificados.

® = - O X
=
Home Wiew B
DR
L] | e & -
Cut Copy Paste | AddUsef Remove Save Users Change i
User Password
Clipboard Asure ID Users Passward | [Gr...
MainView
| i Home |
|_ == iCLASS SE Encoder | Mew User 2
! _U Advanced | User ID: Jane Doe
'_) Mame:
L
- Use Windows Authentication:
User Config Group Name: Maone
Card Design: |
s
—- Card Printing: W
Laser Canfig IUser Config:
Reports: W
Laser Engraving:
Program Options: |
Data Entry: Read/Write Access [with PACS)
JCLASS SE: Operator -
m 7 I
1]_| =
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7.1.2 Modificar y guardar un usuario
1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mddulo Configuracién de usuario > pestaia Principal.

2. Seleccione y modifigue uno o mas usuarios segun sea necesario.

3. Seleccione Guardar usuarios en la barra de herramientas. Esto permite guardar todos los usuarios
modificados.

- = . -3
& 2B & & & :
Cut Copy Paste | Add User Removel Save Users Change 2
User Pazsword
Cliphoard Asure ID Users Password | [Gr...
3 MainView
| Home |
| % icLASS SE Encoder | s 2
|U d"_a Ed. | User ID: Jane Do
C., MName:
2 Use Windows Authentication:
User Config Group MName: Mone
Card Design: V|
—% =
— Card Printing: [
Laser Config User Config: :
Reports: &
Laser Engraving: T
Program Options:
Data Entry: Read,\Write Access [with PACS)
m = ==

7.1.3 Eliminar un usuario
1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mddulo Configuracidén de usuario > pestaia Principal.
2. Seleccione un usuario.

3. Seleccione Eliminar usuario en la barra de herramientas y haga clic en Si para confirmar.
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7.1.4 Cambiar una contraseia de usuario

—_

Seleccione un registro de usuario.

2. Seleccione Cambiar contraseia en la barra de herramientas.
3. En el cuadro de didlogo emergente, escriba la nueva contrasefia y confirme.
4. Haga clic en Aceptar.
- Home View
Y = [ 2 2 [ p) ~J
o D) & & a & &
Cut Copy Paste | AddUser Remove Save lsers Change Manage Assign Template
User Password Group to Group
Clipboard Aszure ID Users Password Group Management

Change User Password

New Password:
(I 21]]
Caonfirm Passward:

| QK | Cancel

7.1.5 Agregar un grupo de usuarios

1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mdédulo Configuracién de usuario > pestafa Principal >
Administrar grupo.

2. En la ventana de Administrar grupo, seleccione el icono de Agregar grupo de usuarios.
3. Ingrese la informacion del grupo en el registro en blanco.
Nota: El campo se activa al pasar el cursor sobre él.

4. Seleccione las opciones a las que tendra acceso este grupo. En este ejemplo se seleccionaron las
opciones de Disefio de tarjeta, Imprimir tarjetas e Informes.

5. En la lista desplegable de Entrada de datos, seleccione Acceso a lectura/grabacién (sin PACS).

6. En la lista desplegable de iCLASS SE, seleccione Operador.
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7. Seleccione el icono de Guardar. Esto permite guardar el grupo de usuarios.

Horne View
Cu

Copy Paste  AddUser Remove Save Users Change Manage pssign Template
User Password Group to Group
Clipboard Asure ID Users Password Graup Management

Manage Group @

Operator PACS

&

3
Marme: Operator No PACS
Card Design: [+
Card Printing: =)
User Config: =]
Reports: &
Laser Engraving: =
Program Options: =
Data Entry: Read/Write Access (no PACS)
HCLASS SE: Operator = |
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7.1.6 Eliminar un grupo de usuarios

1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mdédulo Configuracién de usuario > pestafa Principal >
Administrar grupo.

2. En la ventana de Administrar grupo, seleccione el grupo que desea eliminar y luego haga clic en el
icono de Eliminar grupo.

3. En el cuadro de didlogo de Advertencia, haga clic en Si para eliminar el grupo de usuarios.

LR L E R~ ([F] 2
= b — e
, U5 ey w H - -
Cut Copy Paste | AddUser Remove Save lsers Change Manage Rssign Template
User Password Group to Group
Clipboard Asure ID Users Password Group Management
Manage Group @
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MName: Operator Mo PAC
Card Design: &)
Card Printing: &
User Config:

Reports:

Laser Engraving:

Program Options:
Data Entry: Read/Write Access (no PACS)
ICLASS SE: Operator
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7.1.7 Asignar una plantilla a un grupo

1. Seleccione la aplicacion Avanzado > mdédulo Configuracién de usuario > pestafa Principal >
Asignar plantilla de grupo.

2. En la ventana de Asignar plantilla de grupo, seleccione el grupo al que desea asignar la plantilla.
En este ejemplo se selecciond la opcidon de Operador PACS.

3. Seleccione el tipo de plantilla para filtrar (plantillas de tarjeta, solicitudes de trabajo o todas).
En este ejemplo se selecciond la opcidn de Plantilla de tarjeta de Asure ID.

4. Presione la tecla de flecha para mover la columna Plantilla disponible seleccionada a la columna
Asignar plantilla.

N Py 2 23 o2 S —
| E - .. 3 —~ T
& D & & 4a & &
Cut Copy Paste | AddUser Remove Save Users Change Manage fAssign Template
User Password Group 1o Group
Clipboard Asure ID Users Password Group Management
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